PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS

LEI N° 3012 de 12/12/2005

DISPOE sobre a estrutura organizacional da
Fundagdo Televisdo e Radio Cultura do Amazonas
— FUNTEC, e da outras providéncias.

(Texto Consolidado publicado no D.Of. n° 31.667
de 04.09.09)

CAPITULO I
DA NATUREZA, DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA

Art. 1.° A Fundagdo Televisdo e Rédio Cultura do Amazonas — FUNTEC, de que trata o inciso VII, do art. 7° da
Lei Delegada n° 2, de 14 de abril de 2005, nos termos do § 2° do mesmo diploma legal, fica expressamente
transformada em fundagdo publica de direito publico, entidade integrante da Administragdo Publica Indireta do
Poder Executivo, vinculada a Secretaria de Governo, com sede, administragdo e foro na cidade de Manaus, sem
fins lucrativos, com prazo indeterminado, dotada de autonomia administrativa e financeira e com plena gestdo de
seus bens e recursos, ¢ sera regida pela presente Lei e pela legislagdo que lhe for aplicavel.

Art. 2.° A Fundacdo Televisdo ¢ Radio Cultura do Amazonas — FUNTEC tem por objetivos a manutengdo, a
administracio e o desenvolvimento das emissoras de televisdo e radio educativas, com concessdo outorgada nos
termos do Decreto Federal n® 62.167, de 24 de janeiro de 1968, com a finalidade de efetivar a produgdo e emissdo
de programacao de carater educativo e sociocultural.

Art. 3.° Para a consecugdo dos objetivos fixados no artigo anterior, caberd a Fundagao:

I - operar emissoras de radio e televisao;

II - promover a ampliacdio de suas atividades em colaboracdo com emissoras de radio e televisdo publica ou
privada, entrosadas no sistema nacional de radiodifusdo educativa, mediante convénios ou outros instrumentos
adequados, observadas, em qualquer caso, as suas finalidades;

III - praticar outras agdes pertinentes aos incisos anteriores.

Art. 4° - A Fundagdo Televisdo e Radio Cultura do Amazonas — FUNTEC n#o podera utilizar suas emissoras de
radio e televisdo:

I - para fins politicos ou partidarios;

II - para a difusdo de idéias ou fatos que incentivem recursos a violéncia, preconceitos de raga, classe ou religido;

III - para finalidades publicitarias.

Art. 5° - A divulgacdo de noticias de subsidios e doagdes a FUNTEC, quando feita por suas emissoras,
restringir-se-a4 a simples referéncia ao bem doado e ao doador, sem carater de propaganda, devendo ser estritamente
institucional a referéncia a entidade que promover ou patrocinar programas pelos mesmos veiculos.

CAPITULO 1T
DO PATRIMONIO E DA RECEITA
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Secdo |
Do Patrimo6nio

Art. 6.° - O patrimonio da FUNTEC sera constituido:

I - dos bens moveis e imdveis atualmente sob sua administragao;

II - dos bens que forem cedidos, doados ou transferidos de outros érgdos ou entidades a Fundagao;

I - dos bens que venham a ser adquiridos pela Fundagdo, no exercicio de suas atividades, inclusive os
provenientes de renda patrimonial.

Pardgrafo tnico. Os bens e direitos da FUNTEC serdo utilizados exclusivamente na realizacdo de suas finalidades,
podendo ser alienados ou permutados quando considerados definitivamente disponiveis ou locados na hipotese de
disponibilidade temporaria, na forma das disposi¢odes legais pertinentes.

Secao I1
Da Receita

Art. 7° - Constituem receita da FUNTEC:

I - dotagdes que lhe forem expressamente consignadas no Orgamento do Poder Executivo;

II - créditos adicionais que lhe sejam abertos;

III - recursos provenientes de convénios e outros ajustes;

IV - remuneracdo pelos servigos técnicos que prestar, em sua especialidade;

V - subvengdes federais, estaduais ou municipais;

VI - doagdes e legados, na forma da lei;

VII - recursos provenientes de taxas, multas e outras receitas que venham a ser instruidas na sua area de atuacao.
Art. 8° - Extinta a Fundacdo, seus bens e direitos incorporar-se-ao ao patrimonio do Estado do Amazonas.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 9° - A FUNTEC tem a seguinte estrutura organizacional:
I - ORGAO DE ADMINISTRACAO SUPERIOR:

a) Presidéncia;

I - ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA:

a) Gabinete do Diretor-Presidente; e

b) Assessorias;

I1II - ORGAOS DE ATIVIDADES-MEIO:

a) Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas:

1. Departamento de Administragdo ¢ Finangas:

1.1. Geréncia de Pessoal;
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1.2. Geréncia de Apoio e Logistica; e

1.3. Geréncia de Or¢amento e Finangas.

IV - ORGAOS DE ATIVIDADES-FIM:

a) Diretoria de Producao e Programacao:

1. Departamento de Produgao:

1.1 Geréncia de Marketing e Programagao.

2. Departamento de Jornalismo:

1  Geréncia de Jornalismo;

2 Geréncia de Reportagem;

3 Geréncia de Chefia de Edicdo.

b) Diretoria Técnica:

1. Geréncia de Manutengao;

2. Geréncia de Operagdes; e

3. Geréncia de Radio.

Art. 10. Os cargos de provimento em comissdo da FUNTEC sdo os constantes do Anexo I desta Lei, extintos os
cargos comissionados constantes do Anexo II do Decreto n® 19.902, de 30 de abril de 1999.

Art. 11. Ficam criados junto a Funda¢do Televisdio e Radio Cultura do Amazonas — FUNTEC os cargos de
provimento efetivo especificados no Anexo II desta Lei, destinados a prover os recursos humanos necessarios ao
desenvolvimento e operacionalizagdo do sistema televisivo-educacional do Estado.

Art. 12. Os cargos criados na forma do artigo anterior serdo providos mediante concurso publico de provas ou de
provas e titulos, na forma constitucional e de regulamento especifico, atendidas as exigéncias constantes da
descricdo de cargos objeto do Anexo III desta Lei.

Paragrafo unico. Os titulares dos cargos criados por esta Lei serao regidos pelo Estatuto dos Funcionarios Publicos
Civis do Estado do Amazonas — Lei n.° 1.762, de 14 de novembro de 1986 —, ou diploma legal que o suceder, e
perceberdo os vencimentos fixados no Anexo IV desta Lei.

Secdo |
Da Administracao Superior

Art. 13. A Administragdo Superior da FUNTEC sera exercida pela Presidéncia, integrada pelo Diretor-Presidente,
com o auxilio de um Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas, um Diretor de Produg¢do e¢ Programagdo e um
Diretor Técnico, nomeados em comissdo pelo Governador do Estado.

§ 1.° O Diretor-Presidente indicara os demais titulares de cargos comissionados.

§ 2.° O Diretor-Presidente serda substituido, sucessivamente, em seus impedimentos, auséncias, afastamentos legais
e vacancia, pelo Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas, na falta deste pelo Diretor de Produgdo e
Programag@o ou, ainda, caso este também ndo o possa substituir, pelo Diretor Técnico.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. Mirio Ypiranga Monteiro (antiga Recife) - n° 3.950, Parque Dez - Manaus - Amazonas CEP 69.050-030
Fone: (+55) (092) 3183-4444 CNPJ: 04.530.820/0001-46
www.ale.am.gov.br



Secdo |
Da Presidéncia

Art. 14. A Presidéncia da Fundagdo compete a supervisio geral das atividades desenvolvidas na entidade,
abrangendo a administracdo dos seus recursos humanos, financeiros e materiais, com vistas ao cumprimento dos
objetivos e ao aperfeigoamento dos servigos da FUNTEC.

Secao I1

Da Diretoria de Planejamento, Gestao e Finangas

Art. 15. Sem prejuizo de outras atividades inerentes a sua natureza, a Diretoria de Planejamento, Gestdo e Finangas
compete supervisionar, dirigir e orientar a execu¢do das atividades desenvolvidas pelo Departamento de
Administragdo e Finangas.

Secao 111
Da Diretoria de Produ¢ao e Programacao

Art. 16. A Diretoria de Produgdo e Programacio compete elaborar e executar o plano de programagdo da TV,
segundo determinagdes estatutdrias e orientagdes do Diretor-Presidente, zelando para que a programacao guarde
estrita correspondéncia com os principios éticos da radiodifusao publica.

Secao IV
Da Diretoria Técnica

Art. 17. A Diretoria Técnica compete supervisionar e orientar tecnicamente os sistemas de transmissdo,
retransmissdo e repeticdo das emissoras e exercer outras agdes pertinentes a sua natureza.

Secao V

Dos Demais Orgaos

Art. 18. Sem prejuizo de outras atribui¢cdes inerentes a respectiva natureza, compete aos demais Orgdos integrantes
da estrutura da FUNTEC:

I - GABINETE DO DIRETOR-PRESIDENTE: assistir o titular do 6rgdo em sua representagdo politica e social e
incumbir-se do preparo dos despachos de expediente;

I - ASSESSORIA: assessorar o Diretor-Presidente e demais Diretores em assuntos técnicos ¢ juridicos
relacionados com a area de atuacao da FUNTEC;

Il - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS: coordenar e controlar a execucdo, no ambito da
FUNTEC, das atividades relativas a pessoal, material, patrimdnio, servigos gerais, protocolo, portaria e vigilancia,
orcamento, contabilidade e financas;

IV - DEPARTAMENTO DE JORNALISMO: elaboragdo de programas jornalisticos e sua representagao televisual;

V - DEPARTAMENTO DE PRODUCAO E PROGRAMACAO: producio, co-produgdo, transmissio e
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distribui¢do, por meio da radiodifusdo sonora, de programas educativos de natureza informativa, cultural e
desportiva.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Secdo |
Do Diretor-Presidente

Art. 19. Sao atribui¢des do Diretor-Presidente da FUNTEC:

I - examinar e deliberar sobre o Balangco Anual e as prestagdes de contas da FUNTEC, como medida prévia ao seu
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado;

Il - elaborar e executar o Plano Diretor, o Plano Anual de Trabalho e o Relatério Anual de Atividades da Fundagdo
e avaliar seus resultados;

III - elaborar a proposta or¢amentaria anual da Fundacdo, observadas as diretrizes e orientagdes governamentais;

IV - autorizar, observada a legislacdo pertinente, as aplicagdes das reservas financeiras da Fundagdo e a alienagdo
de bens patrimoniais e de material inservivel da Fundagao;

V - Aprovar:

a) o Regulamento Administrativo da Fundag@o e submeté-lo ao Chefe do Executivo para deliberagdo final;

b) a indicagdo de servidor para viagens a servigo e para participar de encontros de intercambio, como parte do
programa de capacitagdo e desenvolvimento de recursos humanos da Fundagao; e

¢) a escala de férias dos servidores da Fundagao.

VI - deliberar sobre a darea administrativa e de gestdo econdmico-financeira que lhe sejam submetidas pelos seus
integrantes;

VII - representar a Fundag@o em juizo e fora dele;

VIII - relacionar-se com autoridades, 6rgaos publicos e institui¢des privadas em assuntos de interesse da Fundacao;

IX - assinar, com vistas a consecu¢do dos objetivos da Fundagdo, convénios, contratos e demais ajustes, com
pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou internacionais;

X - ordenar as despesas, podendo delegar tal atribuicdo mediante ato especifico;

XI - movimentar conjuntamente com o Diretor Administrativo-Financeiro, os recursos da Fundagdo, assinando
cheques e outros documentos de cunho financeiro;

XII - certificar-se das contas e envia-las, posteriormente, ao Tribunal de Contas do Estado;

XIII - convocar e presidir as reunides com os Diretores da Fundagao;

XIV - julgar os recursos contra atos individuais dos demais diretores;

XV - realizar agdes complementares, em razdo dos objetivos e da competéncia da Fundagao;

XVI - sugerir ao Governador alteragdes nesta Lei e na legislagdo estadual pertinente & Fundagao; e

XVII - resolver os casos omissos nesta Lei.

Paragrafo tnico. O Regulamento Administrativo a que se refere o inciso V, “a”, deste artigo, estabelecera:
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I - o detalhamento da competéncia dos 6rgdos integrantes da estrutura constante desta Lei;

IT - a denominagdo e a competéncia das geréncias;

I1I - as atribuigdes dos titulares de cargos comissionados e de cargos de provimento efetivo, quando for o caso; e
IV - a lotagdo interna dos servidores.

Secao I1
Dos Dirigentes dos Demais Orgios

Subsecao I
Do Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas

Art. 20. Compete ao Diretor de Planejamento, Gestao e Finangas:

I - dirigir especialmente as areas de recursos humanos, materiais e financeiros, para o funcionamento da Fundagao;

IT - promover atividades que visem a obtencao de receitas operacionais proprias, dentro dos objetivos da Fundagao;

IIT - manifestar-se sobre atos que impliquem em despesas para a Fundagéo;

IV - controlar a atividade contébil e fiscal, zelando pela guarda e escrituragdo dos livros e papéis da Fundagao;

V - zelar pela execugdo do orgamento anual e elaborar o exercicio social subseqiiente;

VI - desempenhar as fung¢des que lhe forem delegadas ou atribuidas pelo Diretor Presidente;

VII - substituir o Diretor Presidente, em seus impedimento, licengas ou auséncias ocasionais, nos atos de mera
gestdo e que ndo impliquem em assungdo de obrigagdes perante terceiros;

VIII - assinar, em conjunto com o Diretor-Presidente, todo e qualquer documento relacionado com a abertura,
movimentacdo e/ou encerramento de contas bancarias ou relacionadas com operagdes de créditos de qualquer
natureza,

IX - supervisionar e controlar as atividades e setores pertinentes a sua Diretoria.

Subsegao 11
Do Diretor de Produgdo e Programacéo

Art. 21. Compete ao Diretor de Producao e Programacao:

I - elaborar e executar, depois de aprovado, o plano de programacdo das emissoras da Fundagdo, segundo as
determinagdes legais;

II - zelar para que a programacgao das emissoras da Fundacgao guarde correspondéncia com o plano aprovado;

I - promover o relacionamento da Fundacdo com as emissoras integrantes do Sistema Nacional de Radiodifusdo
Educativa e com emissoras de radio e televisdo em geral;

IV - supervisionar e controlar as atividades e setores pertinentes a sua Diretoria;

V - desempenhar as fungdes que lhe forem delegadas ou atribuidas pelo Diretor-Presidente.

Subsecao III
Do Diretor Técnico
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Art. 22. Compete ao Diretor Técnico:

I - exercer a supervisdo e orientagdo técnica do sistema de transmissdo, retransmissdo e repetigdo das emissoras da
Fundacio;

II - promover a conservagao, renovagao ¢ atualizagdo dos equipamentos e pegas eletroeletronicas da Fundagao;

III — dar apoio técnico-operacional ao funcionamento das emissoras da Fundacao;

IV - supervisionar e controlar as atividades e setores pertinentes a sua Diretoria;

V - desempenhar as fungdes que lhe forem delegadas ou atribuidas pelo Diretor-Presidente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23, As informacdes referentes a Fundacdo somente serdo divulgadas mediante  autorizagdo do
Diretor-Presidente ou de substituto legal.

Art. 24. E assegurada a FUNTEC isencdo de todos os impostos estaduais que incidam ou venham a incidir sobre o
patrimonio e renda ou servicos vinculados as suas finalidades essenciais ou as deles decorrentes.

Art. 25. O primeiro concurso publico de provas e titulos para o provimento dos cargos efetivos constantes do
Anexo I devera ser realizado no prazo maximo de 06 (seis) meses a contar da publicacdo desta Lei.

§ 1.° Até que ocorra o provimento dos cargos efetivos por meio do concurso mencionado no caput, as atividades da
Fundag@o continuarfo a ser desenvolvidas pelos atuais empregados.

§ 2.° Operado o provimento, a Fundagdo adotara, imediatamente, as providéncias relativas a rescisdo contratual
dos seus empregados, resguardadas as situacdes dos que foram beneficiados pela regra do art. 19do Ato das
Disposi¢des Constitucionais Transitorias da Constituicdo Federal.

Art. 26. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes proprias consignadas no
Orgamento do Poder Executivo para a Fundagdo Televisdo e Radio Cultura do Amazonas — FUNTEC, conforme
disposto em ato especifico, na forma da Lei.

Art. 27. Revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei n.° 2.952, de 16de maio de 2005, esta Lei
entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO I
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

QUANTIDADE CARGO SIMBOLOGIA
0101 0101 Diretor-Presidente Diretor de Planejamento, Gestdo e Finangas Diretor de Producdo e Programacdo
Diretor Técnico -

010303  Chefe de Gabinete Assessor I Chefe de Departamento AD-1

10 02 Gerente Assessor 11 AD-2
04 Assessor III AD-3
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ANEXO II
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
NIVEL CARGO QUANTIDADE

SUPERIOR  Apresentador 04
Jornalista 15

Produtor Executivo de TV 06
Contador 01
MEDIO COMPLETO (ANTIGO 2° GRAU) Assistente Administrativo 06
Técnico em Informatica 01
Assistente de Producao 04
Programador de Radio 02
Locutor Noticiarista 01

Designer Grafico 02
Agente de Trafego 03
Técnico em Manuten¢do 04
Técnico Eletricista 01
Auxiliar Técnico = 03
Editor de Imagens 08
Loc. Operador de Radio 04
Operador de Mesa de Corte 02
Operador de Master Control 04
Operador de audiode TV 04
Operador de Caracteres 03
Operador de Videotape 02
Sonoplasta 02
MEDIO INCOMPLETO (ANTIGO 2° GRAU) Cinegrafista 11
FUNDAMENTAL COMPLETO Auxiliar Administrativo 02
Motorista 08
[luminador 02
FUNDAMENTAL (1% a 4* série) Auxiliar de Servicos Gerais 10
Assistente de Estadio 02
Auxiliar de Operagdes 11
Operador de Camera 06
Operador de Transmissor de Radio 02
TOTAL GERAL 136
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ANEXO III

DESCRICAO DOS CARGOS
APRESENTADOR

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Curso Superior de Comunicagio - area Jornalismo. Apresentagdo e narragao de programas de TV. 1. Expde

e narra fatos e informacdo sobre acontecimentos da atualidade; 2. Assiste a manifestagdo publica e seleciona o
material de interesse publico a ser comentado; 3. Realiza entrevistas internas e externas a TV; 4. Apresenta e
narra programas de qualquer natureza; 5. L€ os programas noticiosos de televisdo cujos textos sdo previamente
preparados pela equipe de redacdo; 6. Executa tarefas da mesma natureza.

JORNALISTA
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Curso Superior Completo em Comunica¢do Social com énfase em Jornalismo; 2. Registro Profissional de
Jornalista. Trabalho qualificado no planejamento, captacdo, organizagdo, hierarquizagdo, edigdo, produgdo,
apresentacdo e exibi¢do de informagdo em meios impressos e audiovisuais. 1# Redacgido, condensacio,

interpretacdo, correcdo, coordenacdo e apresentagdo audiovisual quando necessdrio, com o uso de imagem de
informagdes a serem divulgadas; 2. Comentarios  ou cronica, entrevista, reportagem escrita ou falada,
planejamento, organizagdo, dire¢do, producdo e execucdo de servicos técnicos de jornalismo, como os de arquivo,
ilustragdo ou distribuicdo grafica de matéria a ser divulgada; 3. Revisdo de originais de informacdes, com vistas a
correcdo  racional da linguagem audiovisual; 4. Organizar e conservar o arquivo e pesquisa de dados para
elaboracdo de noticias, programas, documentarios e apresentacdo; 5. Executar outras tarefas da mesma natureza.

PRODUTOR EXECUTIVO DE TV
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Curso Superior Completo em Comunicacgdo Social; 2. Registro Profissional de Jornalista ou Radialista.
Trabalho qualificado na Produgdo de Programas. 1. Organizar e produzir programas de radio ou televisdo:
documentarios, programas culturais, educativos , vinhetas ou esportivo, supervisionando a utilizacdo de todos os
recursos neles empregados; 2. Executar tarefas da mesma natureza.

CONTADOR
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Curso Superior Completo em Contabilidade; 2. Registro no Conselho de Classe; 3. Experiéncia em
Contabilidade Publica. . Realiza atribuicdes de carater operacional e analitico contabil. 1. Planejar e executar
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atividades de registro de operagdes contdbeis, conciliagio de contas, elaboracdo de balangos, balancetes,
declaragdes de renda e demonstrativos, utilizando-se de normas técnicas e atendendo as necessidades
administrativas legais com conhecimento da Lei de Responsabilidade Fiscal; 2. Alimentar e operacionalizar o
sistema de controle do Tribunal de Contas (A.C.P.); 3. Executar tarefas da mesma natureza.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Ensino Médio Completo; 2. Curso de Digitagdo; 3. Experiéncia minima de dois anos. Trabalho qualificado na
execugdo de tarefas de menor complexidade no meio operacional. 1. Redigir qualquer modalidade de expediente

administrativo; 2. Coletar e fornecer elementos para relatorios; 3. Colaboragdo no controle de procedimentos
financeiros e or¢amentarios; 4. Emitir e langar pagamentos, executar procedimentos referentes a rotina da folha de
pagamento dos servidores; 5. Controlar a freqiiéncia; 6. Informar e preencher formularios de dedugdes, impostos a
recolher e outras responsabilidades patronais; 7. Manter sigilo das informagdes pertinentes as atividades
executadas; 8. Executar tarefas de rotina administrativas, que visem a sua racionalizagdo; 9. Digitar e conferir
expedientes diversos; 10. Executar outras tarefas da mesma natureza.

TECNICO EM INFORMATICA

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Experiéncia de dois anos. Trabalho qualificado e técnico que consiste no
dominio especifico de Hardware e Software 1. Fazer manutencdo da rede de computadores; 2. Corrigir os
defeitos, ajustando-os; 3. Remover e instalar equipamentos; 4. Adequar os programas as necessidades da

emissora; 5. Manter a rede em funcionamento; 6. Planejar e organizar os investimentos na area de informatica; 7.
Executar tarefas da mesma natureza.

ASSISTENTE DE PRODUCAO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES T{PICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Registro de Radialista. Realiza atribuicdes de assessoramento do produtor nas
suas atividades. 1. Assessorar o produtor durante os ensaios, encenacdo e gravagdo de programas; 2. Coordenar

os trabalhos e providéncia para que as orientagdes do produtor seja cumprida; 3. Fazer decupagem de fitas e
convocagOes elementos envolvidos no programa; 4. Responsabilizar-se pela obtengdo dos materiais necessarios a
realizag@o dos programas; 5. Executar tarefas da mesma Natureza.

PROGRAMADOR DE RADIO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Computacao basica; 3. Registro de Radialista. Trabalho qualificado de
Programag@o das operagdes relativas a execucgao dos programas de radio. 1.  Programar e organizar as audi¢des

constituidas por gravagdes; 2. Observar o tempo e cronometragem das gravagdes e dos programas onde serdo
inseridos; 3. Preparar os mapas de programacdo estabelecendo horarios e a seqiiéncia da transmissdo; 4. Executar
tarefas da mesma natureza.
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LOCUTOR NOTICIARISTA

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Registro profissional no 6érgao competente. Trabalho qualificado de Locucao. 1
Examinar o texto a ser apresentado para inteirar-se de seu contetdo; 2. Estudar a apresentacdo do texto e o tipo de
acontecimento a ser transmitido; 3. Ler os programas noticiosos cujos textos sdo previamente preparados pela
equipe de redacdo; 4. Executar tarefas da mesma natureza.

DESIGNER GRAFICO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Dois anos de experiéncia. Trabalho qualificado de producdo de vinhetas,
logomarcas e abertura de programas em computador. 1. Criar, executar e finalizar a produgdo de vinhetas,
logomarcas e abertura de programas utilizando graficos; 2. Produzir servigos que exijam o enriquecimento

artistico com a utilizacdo de elementos graficos; 3. Executar tarefas da mesma natureza.

AGENTE DE TRAFEGO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Computagdo Basica; 3. Registro profissional no orgdo competente; 4. Experiéncia
de dois ano. Trabalho qualificado no controle do Material da programag¢do arquivada. 1. Controlar e
manter sob guarda as fitas, CDs, DVDs, MDs, cartuchos com programac¢do em  arquivos; 2. Receber, catalogar,
atender as respectivas secdes na solicitagdo de cenas e /ou programas, mantendo 0s necessarios controles; 3.

Coordenar os trabalhos de revisdo e reparos das copias; 4. Executar tarefas da mesma natureza.

TECNICO EM MANUTENCAO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Curso Técnico em Eletrotécnica; 3. Registro profissional no o6rgdo competente. 4.
Experiéncia de dois anos. Trabalho especifico de manutengdo dos equipamentos da emissora. 1. Fazer a
manuten¢do de equipamento de radiodifusdo, ajustando-os e corrigindo falhas; 2. Usar instrumentos adequados
para garantir o funcionamento do mesmo; 3. Acompanhar o desempenho dos equipamentos de radiodifusdo sonora
e de imagem, planejar a introdug¢@o de melhoria do mesmo; 4. Executar tarefas da mesma natureza.

TECNICO ELETRICISTA
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS
Av. Mirio Ypiranga Monteiro (antiga Recife) - n° 3.950, Parque Dez - Manaus - Amazonas CEP 69.050-030
Fone: (+55) (092) 3183-4444 CNPJ: 04.530.820/0001-46
www.ale.am.gov.br



1. Ensino Médio Completo; 2. Curso Técnico em Elétrica; 3. Experiéncia minima de dois anos. Realizar

atribuicdes de carater técnico, instalagdo e manutengido de baixa e alta tensao. 1. Executar a manutencdo ¢ a
instalagdo de baixa e alta tensdo; 2. Efetuar manutencdo em subestacdo de baixa e alta tensdo; 3. Executar outras
tarefas da mesma natureza.

AUXILIAR DE TECNICO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Curso Técnico em eletrotécnica; 3. Capacitacdo na area eletronica. Realizar
atribuicdes de carater técnico por meio do conserto de pequenos equipamentos nas unidades de externa. 1. Prestar

assisténcia ao técnico em eletronica; 2. Acompanhar o técnico em manutengdo nas transmissoes externas; 3.
Executar outras tarefas da mesma natureza.

CINEGRAFISTA
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Incompleto; 2. Registro profissional de Radialista. Trabalho qualificado no registro de
imagens. 1. Estudar os melhores angulos e planos antes de fazer as tomadas; gravar todas as cenas que reporter e

/ou produtor chamar na reportagem; 2. Sugerir o melhor local para a gravagdo de passagem, abertura ou
encerramento; 3. Executar tarefas da mesma natureza.

EDITOR DE IMAGEM (VIDEOTAPE)
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Registro de Radialista. Trabalho qualificado na edigdo dos programas gravados
videotape. 1. Manipular maquinas de efeitos especiais; 2. Editar os programas para copia final; 3. Determinar o
melhor ponto de edigdo; 4. Executar outras tarefas da mesma natureza.

LOC. OPERADOR DE RADIO

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Ensino Médio Completo; 2. Registro profissional no érgdo competente. Trabalho qualificado em operar
mesa de dudio de Radio. 1. Operar mesa de audio; 2. Coordenar e ser responsavel pela emissdo dos programas e

comerciais no ar, de acordo com o roteiro de programacdo; 3. Receber transmissdo de externa e equalizar 0s sons;
4. Executar tarefas da mesma natureza.
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OPERADOR DE MESA DE CORTE

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS
1. Ensino Médio Completo; 2. Registro profissional de Radialista; 3. Experiéncia de dois anos. Trabalho
qualificado em operar a mesa de corte. 1. Selecionar imagens e efeitos que devem ser transmitidos e/ou gravados;

2. Orientar os cameras quanto ao seu posicionamento e angulo de tomadas; 3. Coordenar os trabalhos de som,
imagens, gravagoes, efeitos, etc; 4. Instruir os cinegrafistas, orientando-os a respeito da posicdo das cameras,
assegurando os padroes artisticos da filmagem; 5. Fiscalizar a colocagdo das luzes e posicionamento das cameras
instruindo os funcionarios incumbidos dessa tarefa; 6. Supervisionar e dirigir toda a equipe operacional durante
os trabalhos; 7. Executar tarefas da mesma natureza.

OPERADOR DE MASTER CONTROL
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Registro de Radialista. Trabalho qualificado de operagdo e controle de master da
emissora. 1. Selecionar e comutar os canais de alimentacdo da emissora; 2. Operar a abertura e o encerramento da
emissora; 3. Gravar e reproduzir programas; 4. Ter responsabilidade na operagdo da programacdo da emissora; 5.
Executar outras tarefas da mesma natureza.

OPERADOR DE AUDIO DE TV
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Médio Completo; 2. Registro de Radialista. Trabalho qualificado de operagdo em mesa de audio. 1
Garantir qualidade do audio de gravagdo e transmissdo; 2. Utilizar trilhas sonoras e efeitos sonoros; 3. Corrigir
imperfeicdes de som; 4. Receber transmissdes externas e equalizar os sons; 5. Executar outras fun¢des da mesma

natureza.
OPERADOR DE CARACTERES
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS
1. Ensino Médio Completo. 2. Registro de Radialista. Trabalho qualificado de operacdo do gerador de

caracteres. 1.Redigir caracteres dos programas gravados ou ao vivo, filmes, vinhetas e chamadas; 2. Executar
outras tarefas da mesma natureza.

OPERADOR DE VIDEOTAPE
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Médio Completo. 2. Registro de Radialista. Trabalho qualificado na operacdo de equipamentos de
gravagdo e produgdo dos programas em videotape. 1. Manter responsabilidade direta sobre o0s controles

indispensaveis a gravacdo e reproducdo; 2. Selecionar, marcar e inserir imagens a serem utilizadas; 3. Revisar e
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transcodificar as matérias jornalisticas; 4. Zelar pela conservacdo dos equipamentos; 5. Executar outras atividades
da mesma natureza.

SONOPLASTA
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Ensino Médio Completo. 2. Registro de Radialista. Trabalho qualificado em sonoplastia. 1. Seleciona as

melodias adequadas as cenas e ao roteiro das pecas; 2. Produz efeitos cénicos especiais ¢ fundo sonoro pedidos
pela producdo ou direcdo dos programas; 3. Executa a sonorizacdo, operando o painel de comando para produzir
efeitos desejados; 4. Responsavel pela sonorizagao e trilha dos programas; e, 5. Executar outras tarefas da mesma
natureza.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
1. Ensino Fundamental Completo. Trabalho administrativo que consiste em protocolizar e entregar

documentos, receber visitantes e encaminhd-los aos setores correspondentes, bastando, para isso, bom nivel
relacional com pessoas, comunicabilidade e responsabilidade. 1. Executar atividades de abertura de processos
administrativos; 2. Receber e protocolizar os documentos advindos de origem interna ou externa; 3. Receber,
orientar e identificar visitantes; 4. Controlar a entrada ¢ saida de funciondrios mediante comprovante de autorizacgdo
prévia; 5. Atender e encaminhar aos setores interessados as ligacOes telefonicas de origem externa ou interna; 6.
Executar outras tarefas da mesma natureza.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Fundamental de 1 a 4. Trabalho simples que consiste em proceder a limpeza e conservagdo dos
locais de trabalho, inclusive instalacdes e pequenos reparos, bem como efetuar arrumacdo e remoc¢do de moveis,
maquinas e materiais diversos. 1. Fazer servico de faxina;, 2. Proceder a limpeza de pisos, vidros, moveis,
instalagdes sanitarias e lavagem de veiculos; 3. Fazer entrega de correspondéncias; 4. Zelar pela conservagdo e,
guarda de utensilios e ferramentas de servigos; 5. Realizar outras atividades congéneres.

MOTORISTA
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS
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1. Ensino Fundamental Completo; 2. Carteira Nacional de Habilitagdo AD; 3. Experiéncia minima de dois anos.

Trabalho qualificado que consiste em dirigir veiculos motorizados. 1. Dirigir automoével, caminhao,
caminhoneta, jipes, motocicletas e outros veiculos; 2. Conduzir pessoas; 3. Transportar cargas com
responsabilidade por sua seguranca; 4. Cuidar da limpeza e manutengdo do veiculo sob sua responsabilidade e
fazer nele pequenos reparos; 5. Manter responsabilidade sob a manutencdo preventiva dos veiculos; 6. Preencher
fichas de controle de quilometragem percorrida, gastos de combustivel e lubrificantes e entrega de cargas; 7.
Colaborar com servidores que estiver atendendo e o que mais houver.

ASSISTENTE DE ESTUDIO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Fundamental de 1% a 4*; 2. Registro profissional de Radialista. Realizar atribuigdes de  carater
técnico-operacional de preparag@o de estudios e cendrios para programas de TV. 1. Sob a orientacio do

coordenador de operagdbes e dos responsaveis pelos programas, organizar e preparar os estudios e seus
equipamentos para os programas; 2. Acompanhar e preparar a estrutura para externas.

AUXILIAR DE OPERACAO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES T{PICAS

1. Ensino Fundamental de 1* a 4%; 2. Registro profissional de Radialista. Realizar atribuigoes de carater técnico e
providenciar os equipamentos e materiais a serem utilizados nas gravagdes internas e externas. 1. Manter a

guarda do equipamento e de sua montagem; 2. Encarregar-se do bom estado dos equipamentos e de sua montagem
em operagdes externas e internas; 3. Providenciar a devolu¢do de equipamentos utilizados nas gravacdes; 4. Zelar
pelo bom estado dos equipamentos; 5. Verificar a qualidade do audio e iluminacdo durante as tomadas das cenas; 6.
Auxiliar os operadores de cameras e cinegrafistas em operagdes internas e externas; 7. Executar outras func¢des da
mesma natureza.

OPERADOR DE CAMERA DE VIDEO
QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Fundamental de 1% a 4* série; 2. Registro de Radialista; 3. Experiéncia minima de dois anos na area
especifica. Trabalho televisivo qualificado, que consiste em operar cAmeras no estidio e externas. 1. Manter
niveis de cor equilibrio de movimentos, composicio de quadros e outros elementos da natureza profissional;, 2.
Registrar imagens sob orientagdo do operador de mesa de corte; 3. Executar outras tarefas da mesma natureza.

ILUMINADOR

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TIPICAS

1. Ensino Fundamental de 1% a 4* série; 2. Registro de Radialista. Realizar atribuicdes de carater técnico e
providenciar os equipamentos ¢ materiais a serem utilizados nas gravagdes internas e externas. I. Coordenar e
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operar todo o sistema de iluminacdo de estudio e de externa; 2. Elaborar o plano de iluminagdo de estidio e de
externa; 3. Zelar pela seguranga e¢ bom funcionamento dos equipamentos; 4. Executar outras tarefas da natureza.

OPERADOR DE TRANSMISSOR DE RADIO

QUALIFICACAO NECESSARIA NATUREZA DO TRABALHO ATIVIDADES TiPICAS

1. Ensino Fundamental de 1* a 4% série; 2. Registro de Radialista; 3. Experiéncia de dois anos. Trabalho
simples que consiste em operar transmissor de Radio. 1. Operar o transmissor de radio; 2. Regular os circuitos
de transmissdo; 3. Ajustar o transmissor na devida freqiiéncia; 4. Regular o tom e o volume do som; 5. Executar
manobras de substituigdo de transmissores; 6. Realizar ajustamento para enviar os programas a torre de

transmissao executar outras tarefas da mesma natureza.

ANEXO IV
TABELA DE VENCIMENTOS

CARGO VENCIMENTOS (RS)
Jornalista 1.600,71

Apresentador  1.600,71

Produtor Executivo de TV 1.600,71
Contador 1.600,71

Assistente Administrativo 906,85

Técnico em Informatica 749,47
Assistente de Producdo 719,76
Programador de Radio 670,00

Locutor Noticiarista 719,76
Designer Grafico  1.040,00

Agente de Trafego 719,76

Técnico em Manuten¢do 1.040,00
Eletricista 844,71

Auxiliar Técnico 609,64

Editor de Imagens  1.040,00

Locutor Operador de Radio 719,76
Operador de Mesa de Corte 1.040,00
Operador de Master Control 944,71
Operador de audiode TV~ 844,71
Operador de Caracteres 744,71
Operador de Videotape 719,76
Sonoplasta 749,47

Cinegrafista 1.040,00

Auxiliar Administrativo 554,85
Auxiliar de Servigos Gerais 554,85
Motorista 641,53

Assistente de Estadio 554,85
Auxiliar de Operagoes 609,45
Operador de Camera 844,71
Iluminador 749,47

Operador de Transmissor de Radio 554,85
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