PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO AMAZONAS

LEI N. 5.862, DE 28 DE ABRIL DE 2022.

ALTERA a Lei Ordinaria n. 4.077, de 11
de setembro de 2014, para alterar a
estrutura de cargos do quadro de
Servidores Auxiliares da Defensoria
Publica do Estado do Amazonas e da
outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO AMAZONAS

DECRETA:

Art. 12 Ficam extintos os 40 (quarenta) cargos de provimento efetivo de Analista em
Gestdo Especializado de Defensoria — Especialidade Secretariado Executivo.

Art. 22 Ficam criados, em substituicdo aos cargos extintos no artigo anterior, os
seguintes cargos de provimento efetivo:

I = 02 (dois) cargos de Analista em Gestdo Especializado de Defensoria - Engenharia Civil;

Il = 02 (dois) cargos de Analista em Gestao Especializado de Defensoria - Engenharia
Elétrica;

Il — 03 (trés) cargos de Analista em Gestdo Especializado de Defensoria - Arquitetura;

IV — 02 (dois) cargos de Analista em Gestdo Especializado de Tecnologia da Informacao
de Defensoria - Analista de Seguranca da Informacao;

V — 04 (quatro) cargos de Analista em Gestdo Especializado de Tecnologia da Informacao
de Defensoria - Analista de Sistema;

VI - 02 (dois) cargos de Analista em Gestdo Especializado de Tecnologia da Informacao
de Defensoria - Analista de Banco de Dados;

VII - 10 (dez) cargos de Assistente Técnico de Tecnologia da Informacdo de Defensoria -
Assistente Técnico de Suporte;

VIII - 07 (sete) cargos de Assistente Técnico de Tecnologia da Informacdo de Defensoria
— Programador.

Art. 32 O Anexo | da Lei n. 4.077, de 11 de setembro de 2014, passa a vigorar com a
seguinte redacdo:
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ANEXO |
ESTRUTURA DE CARGOS E CARREIRAS
NiVEL CARGO ESPECIALIDADE QUANT.
ANALISTA JURIDICO R ]
DE DEFENSORIA CIENCIA JURIDICA 100
ANALISTA SOCIAL DE PSICOLOGIA 15
DEFENSORT SERVICO SOCIAL 20
SOCIOLOGIA 5
ADMINISTRACAO 30
ARQUITETURA 3
ARQUIVOLOGIA 2
BIBLIOTECONOMIA 2
5 CIENCIA CONTABIL 10
ANALISTAEM GESTAQ CIENCIA ECONOMICA 3
ESPECIALIZADA DE < ;
DEFENSORIA CIENCIA JURIDICA 10
COMUNICACAO SOCIAL 5
ENGENHARIA CIVIL 5
SUPERIOR ENGENHARIA ELETRICA 3
ESTATISTICA 3
PEDAGOGIA 3
ANALISTA EM SAUDE DE MEDICINA CLINICA 3
DEFENSORIA PSIQUIATRIA 1
ANALISTA TECNICO .
DE DEFENSORIA ANALISTA TECNICO 7
ADMINISTRADOR DE REDE 2
B ANALISTA DE SEGURANCA DA
ANALISTA EM GESTAO INFORMACAO 3
Ei:iﬂgt‘gé&%i'\" ANALISTA DE INFRAESTRUTURA 1
INFORMAGAO DE ANALISTA DE SISTEMAS 5
DEFENSORIA ANALISTA DE SERVICE DESK 2
WEBDESIGNER 1
ANALISTA DE BANCO DE DADOS 3
ASSISTENTE TECNICO DE ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO 130
DEFENSORIA ASSISTENTE TECNICO INSTITUCIONAL 40
MEDIO ASSISTENTE TECNICO EM AGRIMENSURA 2
ASSISTENTE TECNICO EM ASSISTENTE TECNICO DE SUPORTE 20
TECNOLOGIA DA INFORMACAO TECNICO DE REDE 2
DE DEFENSORIA PROGRAMADOR 10
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 8
AUXILIAR | DE DEFENSORIA OTORISTA 31
FUNDAMENTAL AUXILIAR OPERACIONAL 4
AUXILIAR || DE DEFENSORIA AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 18

VIGIA
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Art. 42 O Anexo Il da Lei n. 4.077, de 11 de setembro de 2014, passa a vigorar com a
seguinte redacado:
ANEXO Il
DESCRICAO DOS CARGOS
ANALISTA JURIDICO DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS

1. Habilitac3do legal
especifica: Curso
Superior em Direito

ou Ciéncias Juridicas, Realizar atividades de nivel superior
em nivele de que envolvam: o assessoramento aos
graduacdo, membros da Defensoria Publica do

devidamente

; Estado em processos administrativos e
reconhecido;

judiciais, minutar peticbes, emitir

ANALISTA CIENCIA 2. Registro .
JURIDICO JURIDICA Proficsional ROIBra3a parecer, reall'zar'o_a'comp'anhamento
de classe competente: de processos judiciais de interesse da
N30 é necessario, Defensoria Publica, realizar
sendo incompativel o | atendimentos, audiéncias extrajudiciais
exercicio do cargo e minutar acordos e documentos
com inscri¢do ativa na ligados a drea de atuacdo.
Ordem dos
Advogados do Brasil -
OAB.

ANALISTA SOCIAL DE DEFENSORIA

CARGO | ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUIGCOES GENERICAS

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o assessoramento aos membros
da Defensoria Publica em processos
administrativos e judiciais, a promog¢ao da
adequacdao  funcional e  orientacao
profissional, a elaboracdo de diagndsticos e

1. Habilitacao legal
especifica: Curso

Superior em intervencOes organizacionais, a assisténcia

ANALISTA Psicologia, e acompanhamento psicolégico aos
PSICOLOGIA devidamente membros e servidores; a elaboragao de

SOCIAL reconhecido; relatdrios técnicos, laudos psicoldgicos e

2. Registro Profissional [Periciais inclusive admissionais; a realizagdo
de entrevistas; o assessoramento técnico
aos membros da Defensoria Publica do
Estado; o planejamento e a realizacdo de
andlises de trabalhos para descricdo dos
comportamentos requeridos no
desempenho de cargo e fungdes; o

no orgdo de classe
competente.
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planejamento, execucao e
acompanhamento dos processos de
recrutamento e selecdo de pessoal, de
avaliagdo de desempenho funcional e de
programas voltados a capacitagdo e ao
desenvolvimento dos servidores da
Instituicdo; a proposicdo de agles
destinadas ao aprimoramento das relagdes
de trabalho, com base em pesquisas
realizadas  internamente e  estudos
técnicos, visando a contribuir para a
produtividade e a motivacdo de servidores;
0 assessoramento técnico na implantacdo
da politica de gestdo de pessoas da
Instituicdo; a emissdo de parecer técnico
inerente a sua area de atuacdo, sempre
que requerido pela autoridade
competente; a atuag¢ao na orientagao e
educacdo em saude, em seu nivel de
especializacdo, com vistas a prevengao
primaria e secundaria de doengas e,
particularmente, a promocdo de salde e
de qualidade de vida, tanto
individualmente como por meio de cursos,
palestras, campanhas e programas
educativos; e executar outras atividades
afins a sua area de atuacdo de acordo com
a formacdo profissional, respeitados os
regulamentos do servigo.

SERVICO SOCIAL

1. Habilitacdo legal

especifica:
superior
Social;

Curso
em Servico

2. Registro Profissional
no o6rgao de classe
competente
devidamente
reconhecido.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o assessoramento aos membros
da Defensoria Publica do Estado em
processos administrativos e judiciais;
proceder a avaliacdo de casos, elaborando
estudos ou pericia social, com a finalidade
de subsidiar ou assessorar os membros da
Defensoria Publica no conhecimento dos
aspectos  socio-econdmicos,  culturais,
interpessoais, familiares, institucionais e
comunitarios. Emitir laudos técnicos,
pareceres e resposta a quesitos, por escrito
ou verbalmente em audiéncias e ainda
realizar acompanhamento e reavaliacao

de casos. Desenvolver, durante o
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atendimento, ag¢des de aconselhamento,
orientacdo, encaminhamento, prevengao e
outros, no que se refere as questdes sdcio-
juridicas. Auxiliar o Defensor Publico para
estabelecer e aplicar procedimentos
técnicos de mediacdo junto ao grupo
familiar em situacdo de conflito. Contribuir
e/ou participar de trabalhos que visem a
integragdo da Defensoria Publica do Estado
com as instituicdes que desenvolvam acdes
na area social, buscando a articulagdo com
a rede de atendimento a infancia,
juventude e familia, para o melhor
encaminhamento. Realizar trabalhos junto
a equipe multiprofissional, principalmente
com o Gabinete Biomédico, com objetivo
de atender a solicitacdo de estudos
psicossocial. Elaborar mensal e anualmente
relatério  estatistico, quantitativo e
gualitativo sobre as atividades
desenvolvidas, bem como pesquisas e
estudos, com vistas a manter e melhorar a
gualidade do trabalho; auxiliar na sua
especialidade em programas de
treinamento promovidos pela Defensoria
Publica do Estado; planejar e coordenar as
atividades técnicas e administrativas da
area social com as diretrizes fixadas pela
Defensoria Publica; planejar, executar e
avaliar pesquisas e programas relacionados
a pratica profissional na sua drea de
atuacao na Defensoria Publica; organizar e
manter registro e documentagao atinentes
ao servico social, obedecendo as regras
especificas; e executar outras atividades
afins a sua area de atuacdo de acordo com
a formacdo profissional, respeitados os
regulamentos do servico.

SOCIOLOGIA

1. Habilitacao legal
especifica: Curso
Superior em
Sociologia,
devidamente
reconhecido;

2. Registro Profissional
no orgdo de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o assessoramento aos membros
da Defensoria Publica do Estado em
processos administrativos e judiciais.
Planejar e executar pesquisas sobre as
condicOes socioecondmicas e culturais dos
assistidos da Defensoria Publica do Estado,
fornecendo  subsidios necessarios a
realizacdo de programas especificos.
Realizar estudos e pesquisas sociais.




PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO AMAZONAS

Participar da elaboracdo, implementacao e
avaliagdo de programas de assisténcia
judiciaria gratuita. Organizar informacdes
sociais e culturais. Elaborar documentos
técnico-cientificos. Elaborar, acompanhar e
avaliar programas, projetos e pesquisas na
area. Elaborar e emitir documentos e
relatérios técnico- cientificos; executar
outras atividades afins a drea de atuacao
de acordo com a sua formacdo profissional,

respeitados os regulamentos do servico.

ANALISTA EM GESTAO ESPECIALIZADO DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS
Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos

1. Habilitagdo legal |membros da Defensoria Publica do

especifica: Curso |Estado em processos administrativos e

Superiorem judiciais. Desenvolver atividades de

Administragao, |Planejamento, organizacdo, supervisdo,

ADMINSTRACAO devidame.nte progrgmagéo coordenafﬁ.o de estgdos,

reconhecido; pesquisas, planos, analise e projetos

2. Registro inerentes ao campo da administracdo de

Profissional no  |pessoal, material, orcamento, financas,

6rgdo de classe |organizagdo e métodos, e executar outras

competente. atividades afins a sua area de atuagao de

acordo com a formagdo profissional,

ANALISTA EM respeitando os regulamentos do servico.
GESTAO Realizar atividades de nivel superior que
ESPECIALIZADO envolvam: o  assessoramento  aos
DE membros da Defensoria Publica do
DEFENSORIA 1. Habilitagdo legal |Estado em processos administrativos e

ARQUITETURA

especifica: Curso
Superior em
Arquitetura,
devidamente
reconhecido;
2. Registro
Profissional no
6rgao de classe
competente

judiciais. Desenvolver atividades de
supervisdo, coordenacdo, gestdo e
orientacdo técnica; realizar a coleta de
dados, projetos, estudo, planejamento e
especificacdo; produzir estudos de
viabilidade técnica e ambiental; dirigir
obras e servigos técnicos; realizar vistoria,
pericia, avaliagdo, monitoramento, laudo,
parecer técnico e auditoria; proceder o
desenvolvimento, analise,
experimentacdo, ensaio, padronizacdo,
mensuracdo e controle de qualidade.

ARQUIVOLOGIA

1. Habilitagao legal

Realizar atividades de nivel superior que
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especifica: Curso
Superior na area de
Arquivologia,
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no
orgao de classe

competente.

envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais, o planejamento, organizacdo e
execucdo de servicos de arquivos fisicos e
virtuais, bem como desempenhar outras
atividades constitucionais e legais a cargo
do Orgio; planejar, organizar e direcionar
servicos de arquivo, servicos de
microfilmagem aplicada aos arquivos
e/ou centros de documentacdo e
informagdo constituidos em acervos
arquivisticos e mistos, das atividades de
identificacdo das espécies documentais;
planejar, orientar e acompanhar o
processo documental e informativo;
orientar o planejamento da automacado
aplicada aos arquivos, da classificagao,
arranjo e descricdo de documentos;
orientar a avaliacdo e selecdo de
documentos, para fins de preservagao;
promover medidas necessarias a
conservacdo de documentos; elaborar
pareceres e trabalhos de complexidade
sobre assuntos de arquivamento;
desenvolver atividades de pesquisa
cientifica ou técnico-administrativa e
estudos sobre documentos de interesse
da Defensoria Publica do Estado; e
executar outras atividades afins a sua
area de atuagcdo de acordo com a
formacdo profissional, respeitados os
regulamentos do servico.

BIBLIOTECONOMIA

1. Habilitacdo legal
especifica: Curso
Superior em
Biblioteconomia,
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no
6rgao de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais, o adequado atendimento,
recuperacao e disseminacdo de
informacgbes; pesquisa, selecdo, registro,
catalogacdo, classificacdo e indexacdo de
documentos e multimeios para o

atendimento a usuarios; o planejamento,
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coordenagado, supervisao, e a execugdo de
tarefas relativas as fungbes de
documentacgao,

intercdmbio com bibliotecas de érgaos
publicos e instituicdes juridicas nacionais
e estrangeiras, alimentacdo de bases de
dados, realizacdo de pesquisas juridicas e
bibliograficas, preservacdao e resgate do
patriménio histérico dos 6rgdos da
Defensoria Publica do Estado, bem como
a conservacdo do acervo bibliografico;
normatizacdo e preparacdao do original
para fins de publicagdo; a realizagao de
trabalhos que exijam conhecimentos
basicos e/ou especificos de informatica; e
executar outras atividades afins a sua
area de atuacdo de acordo com a
formagao profissional, respeitados os
regulamentos do servigo.

CIENCIA
CONTABIL

1. Habilita¢do legal
especifica: Curso
Superior em Ciéncias
Contabeis
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no
6rgao de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais, compreendendo a realiza¢ao de
vistorias, pericias, avaliagdes, anadlise de
documentos, realizacdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas,
prestando informac¢des técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios
em matérias da area de Contabilidade,
indicando a fundamentacdo técnica,
métodos e parametros aplicados; a
atuacdo em processos administrativos e
judiciais quando indicado pela Defensoria
Publica do Estado, bem como em
projetos, convénios e programas de
interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras
instituicoes; o planejamento, supervisao,
coordenacdo, orientacdo e execucdo de
servicos técnicos contdbeis e
administrativos  vinculados a drea
contabil; sob orientacdo da
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Administracdo Superior da Defensoria
Publica do Estado, realizar atividades de
nivel superior que envolva:
planejamento, supervisao e coordenagao,
visando a controlar a aplicacdo e
utilizacao regular dos recursos e bens
publicos nas dreas de gestdo de pessoas,
orcamento, finangas, patrimbénio e
contabilidade, compreendendo a
avaliacdo dos resultados alcancados e a
analise, registro e pericias contabeis de
documentos, demonstracées contabeis,
balancetes e balancos; a auditoria de
gestdo e tomadas de contas das diversas
areas da Defensoria Publica; o
planejamento e a elaboragao da
programacdo orcamentdria e financeira
anual, acompanhamento e controle da
execuc¢do orcamentaria e financeira da
instituicdo; a elaboracdo do plano
plurianual interno, a descentralizacao de
créditos, a elaboracdo de pedidos de
créditos adicionais, a elaboracdo e
alteracdo do quadro de detalhamento da
despesa e a realizacgdo de estudos
técnicos que produzam alternativas a
melhor utilizacdo dos recursos dos érgaos
da Defensoria Publica; a realizacdao de
trabalhos que exijam conhecimentos
basicos e/ou especificos de informatica
necessarios ao desenvolvimento dos
trabalhos; e executar outras atividades
afins a sua area de atuacdo de acordo
com a formacdo profissional, respeitados
os regulamentos do servico.

CIENCIA
ECONOMICA

1. Habilitacdo legal
especifica: Curso
Superior em
Economia,
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o assessoramento aos membros
da Defensoria Publica do Estado em
processos administrativos e judiciais,
compreendendo a realizacdo de vistorias,
pericias, avaliacOes, andlise de
documentos, realizacdo de estudos

técnicos, coleta de dados e pesquisas,
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orgao de classe
competente

prestando informagbes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em
matérias da area de Economia, indicando a
fundamentacdo técnica, métodos e
parametros aplicados; a atuacdo em
processos administrativos e judiciais
quando indicado pela Defensoria Publica
do Estado, bem como em projetos,
convénios e programas de interesse da
Defensoria Publica do Estado, em conjunto
com outras instituicdes; o planejamento,
supervisdo, coordenacdo, orientacdo e
execucdo de servicos técnicos de
economia, orcamento e administrativos
vinculados a drea de economia; sob
orientacdo da Administracdo Superior da
Defensoria Publica do Estado, realizar
atividades de  nivel  superior de
planejamento, supervisdao e coordenagao,
visando controlar a aplicacao e utilizagao
regular dos recursos e bens publicos nas
areas de gestdo de pessoas, orgcamento,
finangas, patrimonio e contabilidade, bem
como, o planejamento e a elaboragao da
programacao orcamentdria e financeira
anual, o acompanhamento e o controle da
execucao orcamentaria e financeira da
instituicdo; a elaboracdo do plano
plurianual interno, a descentralizacao de
créditos, a elaboragdo de pedidos de
créditos adicionais, a elaboracdo e
alteracdo do quadro de detalhamento da
despesa e a realizacdo de estudos técnicos
que produzam alternativas a melhor
utilizacdo dos recursos dos orgdos da
Defensoria Publica; a realizacdo de
trabalhos que exijam conhecimentos
basicos e/ou especificos de informatica
necessarios ao desenvolvimento dos
trabalhos; e executar outras atividades
afins a sua drea de atuacdo de acordo com
a formacdo profissional, respeitados os
regulamentos do servigo.
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CIENCIAS
JURIDICAS

1. Habilitacao legal
especifica: Curso
Superior em Direito,
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no
orgao de classe
competente

Realizar atividades de nivel superior que

envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado ligados diretamente a

Administracdo Superior em processos
administrativos e judiciais. Desenvolver
atividades de planejamento, supervisao,
coordenacdo, elaboracdo e execucao de
projetos relativos a pesquisa e analise
juridica, e executar outras atividades
afins a sua area de atuacdo de acordo
com a formacdo profissional, respeitados
os regulamentos do servico. Analisar e/ou
elaborar contratos, convénios, acordo e
outros ajustes de interesse da Defensoria,
manifestando- se sobre a legalidade dos
procedimentos administrativos bem
executar outras atividades afins a sua
area de atuacdo de acordo com a
formacao profissional, respeitados os
regulamentos do servico. Desenvolver
atividades  ligadas  diretamente a
Administracdo Superior, auxiliando na
atuacdao de processos administrativos e
judiciais nos quais a Defensoria Publica
seja demandada e nos expedientes
internos que necessitem de
conhecimentos juridicos, respeitados os
regulamentos do servico.

COMUNICACAO
SOCIAL

1. Habilitacdo legal
especifica: Curso
Superior em
Comunicagao Social,
devidamente
reconhecido; 2.
Registro Profissional
no orgao de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais, a coleta, producdo revisdo e
edicdo de noticias voltadas a divulgacao
oficial da Defensoria Publica do Estado e
matérias de seu interesse, por meio da
imprensa escrita, falada e televisionada,
com a aplicacdo de técnicas de redacdo
jornalistica; o assessoramento em
atividades especificas de jornalismo e de
assessoria de imprensa; a analise de
midias divulgadas a respeito da
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Instituicdo, interpretando e avaliando a
cobertura jornalistica; a proposicdao de
editorial adequado a missao, a visao e aos
valores institucionais; o uso eficaz dos
recursos de radio, TV, site e de outros
meios de divulgacdo e de comunicacdo; o
desenvolvimento de planejamento
estratégico de comunicacgdo institucional;
a proposicdio de novos canais de
comunicagao com os diversos publicos da
instituicdo, quando necessdrio, e o
aperfeicoamento dos jd existentes; a
identificacdo e andlise das necessidades
institucionais quanto a criacdo de
identidades visuais e de campanhas; a
criacdo e desenvolvimento de pecas para
campanhas publicitarias institucionais
internas e externas, projetos,
programagdes visuais e producdes
graficas; a implementacdo de agdes de
publicidade, propaganda, marketing e
projetos institucionais; a elaboracdao de
projetos de leiaute para sitios WEB,
utilizando conceitos e padrdoes de
arquitetura da informacao e
acessibilidade; o gerenciamento do
conteddo WEB; o planejamento,
coordenacgao, orientagdao e controle das
acbes de relagbes publicas; o
planejamento de programas de
comunicagao que visam a aproximar a
Defensoria Publica do Estado de seus
varios publicos; a realizagdo de
diagnosticos, estudos, pesquisas,
levantamentos e relatdrios para avaliagdo
e aprimoramento das ac¢bes de
divulgacdo e comunicacdo social da
Defensoria Publica do Estado; a
implementacdo de programas e acgoes
que promovam a integragao, motivagao e
conscientizacdo do publico interno; a
aplicacdo de normas de cerimonial e
protocolo; o planejamento, organizagao e
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execugdo de eventos institucionais;
manifestar- se sobre os tdpicos
referentes a d4rea de marketing
institucional; a realizacdo de trabalhos
que exijam conhecimentos basicos e/ou
especificos de informatica; e executar
outras atividades afins a sua drea de
atuacdo de acordo com a formacao
profissional, respeitados os regulamentos
do servico.

ENGENHARIA
CIVIL

1. Habilitac3do legal
especifica: Curso
Superior em
Engenharia Civil,
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no
6rgao de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais, compreendendo a realizacdo de
vistorias, pericias, avaliagdes, anadlise de
documentos, realizagdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas,
prestando informacgOes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatdrios
em matérias da drea de Engenharia Civil,
indicando a fundamentagdo técnica,
métodos e parametros aplicados; a
atuacdo em processos administrativos e
judiciais quando indicado pela Defensoria
Publica do Estado, bem como em
projetos, convénios e programas de
interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras
instituicoes; o planejamento, supervisao,
coordenacdo, orientacdo e execucdo de
projetos ou Servigos técnicos
administrativos; a

assisténcia ou assessoria na contratacao
dos servicos, na compra e utilizacdo de
produtos e equipamentos especializados;
o acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo de obras e servicos; a realizacdo
de trabalhos que exijam conhecimentos
basicos e/ou especificos de informatica
necessarios ao desenvolvimento dos
trabalhos; e executar outras atividades
afins a sua area de atuacdo de acordo




PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO AMAZONAS

com a formacgado profissional, respeitados
os regulamentos do servigo.

ENGENHARIA
ELETRICA

1. Habilitagdo legal
especifica: Curso
Superior em
Engenharia Elétrica,
devidamente
reconhecido;

2. Registro
Profissional no
6rgao de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais, compreendendo a realizacao de
vistorias, pericias, avaliacdes, andlise de
documentos, realizacdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas,
prestando informagdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios
em matérias da area de Engenharia
Elétrica, indicando a fundamentacdo
técnica, métodos e pardametros aplicados;
a atuagdao em processos administrativos e
judiciais quando indicado pela Defensoria
Publica do Estado, bem como em
projetos, convénios e programas de
interesse da Defensoria Publica do
Estado, em conjunto com outras
instituicdes; o planejamento, supervisao,
coordenagdo, orientacdao e execugdo de
projetos ou Servigos técnicos
administrativos; a assisténcia ou
assessoria na contratacao dos servicos,
na compra e utilizacdo de produtos e
equipamentos especializados; o
acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo de obras e servicos; a realizacao
de trabalhos que exijam conhecimentos
basicos e/ou especificos de informatica
necessarios ao desenvolvimento dos
trabalhos; e executar outras atividades
afins a sua area de atuacdo de acordo
com a formacdo profissional, respeitados
os regulamentos do servico.

ESTATISTICA

Curso Superior em
Estatistica

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do
Estado em processos administrativos e
judiciais. Desenvolver atividades de
planejamento, supervisao, coordenagao,
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orientacdo, analise, avaliacdao e execugdo
referentes a  estudos, pesquisas,
previsdes estatisticas, elaboracdo de
projetos, desenhos e graficos em geral, e
executar outras atividades afins a drea de
atuacdo de acordo com a sua formacao
profissional, respeitados os regulamentos
do servico.

PEDAGOGIA

1. Habilitagao legal
especifica: Curso
Superior em
Pedagogia,
devidamente
reconhecido.

Desenvolver atividades de elaboracao,
avaliacdo, adequacao, supervisao,
acompanhamento, organizacdo, analise,
orientacdo em métodos pedagdgicos,
plano de treinamentos, cronograma das
atividades de lazer, esporte, recreacao e
eventos educativos, emissdo de parecer
conclusivo em assuntos didaticos e
pedagdgicos, quando for necessario, e
executar outras atividades afins a sua
area de atuacdo de acordo com a sua
formacdo profissional, respeitados os
regulamentos do servico;

ANALISTA EM SAUDE DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUIC@ES GENERICAS
Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do Estado
1. Habilitagdo legal lem processos administrativos e judiciais,
especifica: Curso  |compreendendo a realizacio de pericias
Superior em médicas, inclusive admissionais
Medicina, relativamente a membros e servidores da
devidamente Defensoria Publica do Estado, vistorias,
ANALISTAEM| - <A reconhecido e titulo |ayaliacdes, andlise de documentos e
SAUDE DE CLINICA ou ce.rtlflcatilo de lexames médicos, realizacio de estudos
DEFENSORIA especializagdo em técnicos, coleta de dados e pesquisas,

Clinica Médica;

2. Registro
Profissional no 6rgao
de classe
competente.

prestando informacdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios
em matérias da area de atuacdo; a
realizacdo de visitas domiciliares por
determinacdo superior, em carater
excepcional; a emissdo de parecer técnico
inerente a sua area de atuacdo, sempre

que requerido pela autoridade
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competente; a atuagdo na orientagao e
educacdo em saude, em seu nivel de
especializacdo, com vistas a prevengao
primaria e secundaria de doengas e,
particularmente, a promoc¢do de saude e
de qualidade de vida, tanto
individualmente como por meio de
cursos, palestras, campanhas e programas
educativos; e executar outras atividades
afins a drea de atuacdo de acordo com a
sua formacado profissional, respeitados os
regulamentos do servigo

PSIQUIATRIA

1. Habilitacao legal
especifica: Curso
Superior em
Medicina,
devidamente
reconhecido e titulo
ou certificado de
especializagao em
Oftalmologia;

2. Registro
Profissional no 6rgao
de classe
competente.

Realizar atividades de nivel superior que
envolvam: o  assessoramento  aos
membros da Defensoria Publica do Estado
em processos administrativos e judiciais,
compreendendo a realizacdo de pericias
médicas, inclusive admissionais
relativamente a membros e servidores da
Defensoria Publica do Estado, vistorias,
avaliacbes, andlise de documentos e
exames meédicos, realizacdo de estudos
técnicos, coleta de dados e pesquisas,
prestando informacdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios
em matérias da area de atuacdo; a
realizagdo de visitas domiciliares por
determinacdo superior, em carater
excepcional; a emissdo de parecer técnico
inerente a sua area de atuac¢do, sempre
que requerido pela autoridade
competente; a atua¢dao na orientagao e
educacdo em salde, em seu nivel de
especializacdo, com vistas a prevencao
primdria e secundaria de doencas e,
particularmente, a promogdo de saude e
de qualidade de vida, tanto
individualmente como por meio de
cursos, palestras, campanhas e programas
educativos; e executar outras atividades
afins a drea de atuacdo de acordo com a
sua formacado profissional, respeitados os
regulamentos do servigo
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ANALISTA TECNICO DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS
1. Diploma de 1. P!anejar, orgamzar e.s.uperwsnon.ar‘ 0s
~ servigos técnicos; 2. Utilizar materiais e
Graduacao, . o
. outros insumos, estabelecendo principios
devidamente normas e fungdes, para assegurar a
ANALISTA i ’
. > ANALISTA reglst_radoe correta aplicagdo, produtividade e
TECNICO DE TECNICO Sxiedlidg pof eficiéncia dos referidos servicos, dentro
DEFENSORIA estabelecimento §05,

oficial ou
reconhecido
oficialmente;

da area de atuacdo; 3. Coordenar as
equipes de trabalho dentro da area de
sua formacdo; 4. Analisar e emitir
pareceres técnicos; 5. Executar outras
tarefas correlatas a sua area de atuacao.

ANALISTA EM GESTAO ESPECIALIZADO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS
Configurar, manter e administrar as redes
de comunicagdao de dados, voz, imagem,
locais e remotas, orientadas para
atendimento das necessidades da
Defensoria Publica do Estado; Apoiar e
influenciar o Gestor nas decisGes sobre
politicas corporativas da Tecnologia da
Informagado consideradas criticas;

ANALISTA EM Conflgurar, manter e atualizar o
GESTAO equipamento de Data Center, bem como
ESPECIALIZADO Curso superior em to,do.s os ativos de rede da Defensor\la
EM Redes de Publica do Estado; Dar suporte as
ADMINISTRADOR|  Computadores, |unidades administrativas na

TECNOLOGIA in . . . N .
DA DE REDE Ciéncia da implementagao de solugbes da Tecnologia
INFORMACAO Comp.utagao ou da. Informagao., guanto ao. .uso de
DE equivalente. aplicativos / sistemas; Administrar os
DEFENSORIA ambientes operacionais, promovendo as

atualiza¢Oes, avaliando e ponderando os
impactos com os responsaveis pelos
sistemas; Monitorar os ambientes visando

o diagndstico de situagbes que
comprometam a disponibilidade,
performance e funcionalidade das
solugdes; Contribuir para a

disponibilidade, seguranca e performance

do CTI da Defensoria Publica do Estado,
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através da criacdo de Scripts e dos
procedimentos de acesso, otimizagcao e
recuperagao; Garantir o funcionamento
adequado da infraestrutura tecnoldgica
da Defensoria Publica; Garantir a
integridade na administragao de dados e
objetos corporativos; Manter a
documentacgao administrativa/técnica
sempre atualizada; Executar outras
tarefas correlatas.

Curso Superior na
area de Tecnologia
da Informatica, com
especializagao na
area de seguranca
da informagao.

Atuar em projetos de andlise de risco e de
vulnerabilidades e andlise de maturidade
em Seguranca da Informacdo; Realizar
testes de seguranca em sistemas e
servidores; Elaborar e revisar politicas,
normas e procedimentos de Seguranca da
Informacdo; Propor controles e acdes
para a melhoria da seguranca; Elaborar
Projetos e manutencdo do esquema de
seguranga da rede, incluindo a seguranca

ANALISTA B Certificacdo em ITIL|de equipamentos (acesso fisico), dos
SEGURANCA DA X ~ .
" (Information dados (acesso ndo-autorizado) e de
INFORMACAO / . . .
Technology sistemas operacionais de clientes e
Infrastructure [servidores; Configuracdo e manutencao
Library) e COBIT |da seguranca de rede; Monitoramento
(Control Objectives [constante de aspectos novos relacionados
for Information andfa seguranca (novas técnicas de invasao,
related Technology)|novos bugs de seguranca encontrados em
produtos na rede, etc); Uso de
ferramentas de monitoramento de
trafego de rede; Executar outras tarefas
correlatas;
Curso superior de |Apoiar a conducdo de projetos de
Engenhariaou |infraestrutura de TI, no que se refere ao
Tecnologiada [seu desenvolvimento, a implantacdo e ao
Informacao. acompanhamento; Apoiar a gestdo dos
ANALISTA DE Certificagéoe?m ITILservigoE de infraestrLitura de TI, su.a
INFRAESTRUTURA (Information operacao, manutgngao e melhoria
Technology continua do ambiente, bem como o
Infrastructure  |encerramento de suas atividades (Data
Library) e COBIT |Center: servidores, LAN, WAN, acesso a

(Control Objectives
for Information and

Internet, VPN, aparelhamento de TI,

softwares, help desk, etc.), banco de
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related Technology)

dados e atendimento local; Servir de
interface entre as areas funcionais e os
provedores de infraestrutura de TI, nos
casos em que sdo extrapolados o tempo
de atendimento e/ou a solugdo do
problema; Servir como ponto de contato
dos provedores de servicos de
infraestrutura de TI; Apoiar na
implantacdo de processos de operagdo e
manutencdo do ambiente, seguindo os
processos de validacdo, verificacdo,
preparacao e teste dos servicos; Apoiar na
gestdo e manutencdo dos procedimentos
e das politicas do ambiente implantado,
como disseminacdo da politica de
seguranca da informacdo, entre outros
processos; Pesquisar e identificar novas
tecnologias aplicaveis para o ambiente da
empresa; Participar da implantagao e
manutencdo das solug¢bes/ferramentas de
governanca de Tl e de gestiao de
incidentes de problemas; Prestar apoio na
implantacdao e manutencdao de processos
de gerenciamento, tais como gestdo de
problemas, incidentes, versoes,
mudancas, configuracdes, capacidade,
disponibilidade, nivel de servico e
monitoramento de falhas; Apoiar o
desenvolvimento de estratégias para
continuidade dos servicos, elaborando
procedimentos de desastre e recuperagao
e politicas do ambiente; Garantir que toda
a documentacdo do ambiente, o
planejamento operacional, a lista de
inventario, os relatdrios estatisticos e os
procedimentos, entre outros, estejam
disponiveis e atualizados; Emitir relatdrios
técnicos e operacionais, relacionando as
medidas necessarias para melhoria dos
servicos.

ANALISTA DE
SISTEMA

Curso Superior em
Andlise de Sistemas
ou Engenharia de
Sistemas.

Analisar, avaliar a viabilidade e
desenvolver sistemas de informacdes,
utilizando metodologia e procedimentos

adequados para sua implantagao, visando
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racionalizar e/ou automatizar processos e
rotinas de trabalho dos diversos setores
da DPE/AM; Pesquisar e avaliar sistemas
disponiveis no mercado e sua
aplicabilidade para a DPE/AM, analisando
a relagdo custo/beneficio de sua
aquisicdo; Participar do levantamento de
dados e da definicido de métodos e
recursos necessarios para implantacdo de
sistemas e/ou alteragdo dos ja existentes;
Analisar o desempenho dos sistemas
implantados, reavaliar rotinas, manuais e
métodos de trabalho, verificando se
atendem ao usuario, sugerindo
metodologias de trabalho mais eficazes;
Realizar auditorias para assegurar que os
padrdes operacionais e procedimentos de
seguranca estejam sendo seguidos;
Elaborar estudos sobre a criagcdo e/ou
alteracao de metodologias e
procedimentos necessarios ao
desenvolvimento de sistemas; Analisar e
avaliar sistemas manuais, propondo novos
métodos de realizacdo do trabalho ou sua
automacdo, visando otimizar a utilizacdo
dos recursos humanos e materiais
disponiveis; Estudar, pesquisar,
desenvolver e aperfeicoar projetos de
banco de dados, promovendo a melhor
utilizacdo de seus recursos, facilitando o
seu acesso pelas areas que deles
necessitem; Elaborar, especificar,
desenvolver, supervisionar e rever
modelos de dados, visando implementar e
manter os sistemas relacionados;
Pesquisar e selecionar novas ferramentas
existentes no mercado, visando aprimorar,
o trabalho de desenvolvimento e atender
necessidades dos usuarios dos sistemas;
Pesquisar, levantar custos e necessidades
e desenvolver projetos de seguranca de
dados; Elaborar manuais dos sistemas ou
projetos desenvolvidos, facilitando a
utilizacdo e entendimento dos mesmos;
Treinar e acompanhar os usudrios na
utilizacdo dos sistemas desenvolvidos ou
adquiridos de terceiros, visando assegurar,
o correto funcionamento dos mesmos.
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WEBDESIGNER

Curso Superior na
area de Designer
Gréfico.

Pesquisar tecnologias e ferramentas
adequadas a necessidade da Defensoria
Publica do Estado; Criar fluxo de
navegacdao e layouts funcionais; Criar
alternativas visuais para as estruturas
elaboradas; Gerenciar a produgao,
manutenc¢do e atualizagdo de conteudos
dos sites, utilizando ferramentas de
controle, como navegadores, editores de
texto, imagem, paginas, animacdo, dudio
e video; Criar ilustracdes, infograficos e
animagdes 2D e 3D para websites;
Elaborar a programacdo visual de
websites com relacdo a logomarcas,
icones, botbes, cores e textos, criando
uma identidade baseada em um projeto
de comunicagdo visual para o site;
Desenvolver e adequar linguagens de
programacao estruturadas especificas
para websites e gerenciar o acesso de
paginas a bancos de dados; Elaborar
projetos = tecnoldgicos de  websites
abordando  tecnologias empregadas,
sistemas de atualizacdo, mecanismos de
seguranca de transacdes e confiabilidade
e estabilidade da pagina de internet.

ANALISTA DE
BANCO DE DADOS

Curso superior em
Ciéncias da
Computacgao ou
Engenharia da
Computacgao

Criacdo e testes de backup para garantir a
recuperabilidade dos dados no caso de
falha de hardware ou outros problemas
severos; Verificar e zelar pela integridade
do banco de dados. Ter um controle de
acesso aos dados como quem pode
acessar e o que pode acessar e talvez
quando possa acessar; Garantir o acesso
ao banco de dados no maior tempo
possivel; Garantir o mdaximo de
desempenho para o banco de dados;
Auxiliar a equipe de desenvolvimento e a
equipe de testes a maximizar o uso e
desempenho do banco de dados
Contribuir para o atendimento dos
pedidos, desenvolvendo a modelagem de
dados e objetos, gerando os esquemas de
banco de dados e padronizando os
procedimentos de acesso aos dados;

Manter e divulgar o dicionario de dados e
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de componentes visando a padronizagao,
com foco nos ambientes departamentais
e corporativos; Manter o banco de
conhecimento atualizado com as solucdes
desenvolvidas para os ambientes de sua
responsabilidade; Garantir o atendimento
aos pedidos de suporte dos ambientes de
dados e tecnologias correlatas; Manter a
documentacdo administrativa/técnica
sempre atualizada; Executar outras
tarefas correlatas.

ANALISTA DE
SERVICE DESK

Curso Superior na
Area de Tecnologia
da Informacao;
Certificacao Itil e
Cobit.

Registrar todos os chamados técnicos
encaminhados pelos usuarios através de
telefone, e-mail ou ferramentas
especificas de atendimento; Prestar
suporte de primeiro nivel aos usudrios
referente ao funcionamento de hardware
e software; Prestar suporte de primeiro
nivel aos usuarios referente a utilizacdo
de sistemas; Qualificar os chamados
técnicos; Reportar os chamados técnicos
para as Geréncias do Centro de
Tecnologia da Informacdo da DPE/AM;
Informar o andamento dos chamados
técnicos aos usuarios; Acompanhar os
chamados técnicos desde a abertura até o
seu encerramento; Elaborar relatdrios de
satisfacdo do usuario e cumprimento dos
acordos de niveis de servicos do Centro

de Tecnologia da Informacao.

ASSISTENTE TECNICO DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUIC@ES GENERICAS

Realizar atividades de nivel

intermediario que  envolvam: a

assisténcia aos membros da Defensoria

1. Habilitacdo legal [Publica do Estado em processos

ASSISTENTE | ASSISTENTE especifica: Curso [2dministrativos e judiciais, o suporte
TECNICO DE TECNICO Médio completo técnico e administrativo as unidades
DEFENSORIA | ADMINISTRATIVO | devidamente  [0r82nizacionais da Defensoria Publica

reconhecido.

do Estado, com atuacdo nas areas de
controle processual, documentacao,
informacdo juridica, gestdo de pessoas,
material, patrimbénio, orcamento e
financas, compreendendo o]
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levantamento de dados, a elaboragao
de relatdrios estatisticos, planos,
programas e projetos; a pesquisa de
legislagdo, doutrina e jurisprudéncia; a
emissdao de relatérios técnicos e
informacgdes em processos; a
distribuicdo e controle de materiais de
consumo e permanente; a elaboragao e
conferéncia de calculos diversos; a
elaboracao, revisao, reproducao,
expedicdo e arquivamento de
documentos e correspondéncias; o
atendimento ao publico interno e
externo na sua unidade de lotagao; o
transporte de documentos e processos
a outros O6rgdos com a respectiva
protocoliza¢do, se necessdrio; o suporte
necessario ao desenvolvimento das
atividades de  controle interno,
compreendendo o levantamento e
registro de dados, exame de
documentos, informacdes em
processos, o auxilio nos trabalhos de
fiscalizagdo e na elaboragao de
relatérios; o suporte necessario para o
planejamento e a elaboragcdo da
programacdo orcamentaria e financeira
anual, o acompanhamento fisico,
orcamentario e financeiro das despesas
da Defensoria Publica do Estado, suas
Unidades Orcamentarias e/ou Gestoras,
com vistas a geracao de informacgdes
analiticas; o suporte necessario a
elaboracdo do plano plurianual, do
plano interno, a descentralizacdo de
créditos, a elaboracdo da proposta
orcamentdria anual e seus créditos
adicionais, do quadro de detalhamento
das despesas e a realizacao de estudos
técnicos que norteiem melhores
alternativas de alocacdo dos recursos
do Org3o; a realizagdo de trabalhos que
exijam conhecimentos bdasicos e/ou
especificos de informatica; executar
outras atividades de mesma natureza e
grau de complexidade que venham a
ser determinadas pela autoridade
superior.
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ASSISTENTE
TECNICO
INSTITUCIONAL

1. Habilitag3do legal
especifica: Curso
Médio completo,

devidamente
reconhecido;

2. Carteira de
Habilitacdo

Realizar atividades de nivel
intermediario que envolvam: a
assisténcia aos membros da Defensoria
Publica do Estado em processos
administrativos e judiciais, executar
notificagcdes extraprocessuais,
diligenciar junto aos registros publicos e
reparticGes publicas na coleta de
informacgdes; verificar e informar a
situacdo de bens, coisas ou valores
relativos a processos ou expedientes;
encaminhar ordens e pedidos de
diligéncias junto as repartices publicas,
executar outras atividades de mesma
natureza e grau de complexidade que
venham a ser determinadas pela
autoridade superior.

ASSISTENTE
TECNICO EM
AGRIMENSURA

1. Habilita¢do legal
especifica: Curso
Médio Completo;

Curso Técnico
Profissionalizante em
Agrimensura

Realizar atividades de nivel técnico,
incluindo o levantamento topografico,
dar suporte na area de levantamento
em projetos de construcdo civil,
urbanizacdo, cadastro urbano e rural,
locacdo de rodovias, curvas de nivel,
barragens, e locacdo de loteamentos;
atuar na divisdo e na demarcacdo de
terras e em pericias nas acoes judiciais
gue envolvam sua area de trabalho;
realizar o posicionamento terrestre e
utilizar equipamentos eletronicos para
levantamentos hidrograficos,
determinacdo de cortes e aterros,
medicdo de terras; elaborar calculos
topograficos, plantas, desenhos,
esbocos, relatérios técnicos, cartas
topograficas, aerofotogrametria e
georreferenciamento, indicando e
anotando pontos e convenc¢bes para o
desenvolvimento de plantas e projetos;
analisar as caracteristicas fisicas de um
territéorio e efetuar levantamentos
topograficos planialtimétricos, calculos
e desenhos topograficos e
levantamentos geodésicos e
documentos cartograficos.
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ASSISTENTE TECNICO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DE DEFENSORIA

CARGO

ESPECIALIDADE

REQUISITOS

ATRIBUICOES GENERICAS

ASSISTENTE
TECNICO EM

TECNOLOGIA
DA

INFORMACAO
DE

DEFENSORIA

ASSISTENTE
TECNICO DE
SUPORTE

Ensino médio
profissionalizante na
area de Tecnologia
da Informacao

Montagem, instalacdo e manutencdo de
microcomputadores, impressoras, notebook,
projetores, scanners; Instalacdo de Softwares;
Conhecimento basico de redes; Habilidade de
comunicagdo para suporte a usudrio final;
Configurages de Internet (Proxy e plugins);
Cabeamento estruturado, criptagem e
montagem de racks; Instalagao de roteadores
e switches; Suporte na utilizacao de editor de
texto, planilhas, administracdo de redes;
Definicdo de normas e execugao de
procedimentos de seguranca fisica e logica;
Realizar demais atividades de natureza
técnica, relacionadas a execucdo de tarefas
gue envolvam  suporte  técnico e
administrativo em implantacdo, manutencdo
de sistemas informatizados, tecnologias de
rede, banco de dados, seguranca da
informacgdo e microinformatica;

TECNICO DE
REDE

Ensino Técnico de
Nivel Médio na area
de Redes de
Computadores.

Participar da elabora¢do e implantacao de
projetos de telecomunicagdo; Instalar, testar
e realizar manutencdes preventiva e corretiva
na infraestrutura de telecomunicagdes;
Realizar compartilhamento de redes, uso dos
recursos e configura¢do de grupos; Criacdo de
contas de usudrios; Criar configuraces de
politicas de seguranca; Executar outras
tarefas correlatas

PROGRAMADOR

Curso de Nivel Médio
Técnico em
Programacao

Estudar os objetivos dos programas,
analisando as especificacbes e instrugdes
recebidas, para verificar a natureza e fontes
dos dados de entrada que vao ser tratados e
esquematizar a forma e fluxo do programa;
Elaborar fluxogramas logicos e detalhados,
estabelecendo as sequéncias dos trabalhos
de preparacdo dos dados a tratar e as
operacdes do computador, levando em
consideracdo as verificacdes internas e outras
comprovagcdes necessarias, para atender as
necessidades estabelecidas; Converte os
fluxogramas em linguagem de maquina,
utilizando formularios de codificacdo, para
possibilitar sua compilacdo; Dirige ou efetua a
transcricdo do programa em uma forma
codificada, utilizando simbologia propria e
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simplificando rotinas, para obter instrucdes
de processamento apropriadas ao tipo de
computador empregado; Realiza experiéncia,
empregando dados de amostra do programa
desenvolvendo, para testar a validade do
mesmo e efetuar as modificagdes oportunas;
Prepara manuais, instru¢des de operagdes e
descricdo dos servicos, listagem gabaritos de
entrada e saida e outros informes necessarios
sobre o programa, redigindo e ordenando os
assuntos e documentos pertinentes, para
instruir ~ funciondrios  operadores  de
computador e solucionar possiveis duvidas;
Modifica programas, alternando o]
processamento, a codificagdo e demais
elementos, para aperfeicod-los, corrigirem
falhas e atender 3as alteragGes de sistemas ou
novas necessidades; Estima tempo e custos
da programacao; Desempenha outras
atividades similares compativeis com seu
cargo.

AUXILIAR | DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS
1. Certificado de 1. Executar 'tarefas de organizacdo de
conclusdo do ensino pastas e arquivos;
., |2. Digitar textos e documentos sob
fundamen‘talhe>~<ped|do orientagao superior;
AUXILIAR er?;)i;:)nzzz?égan?ednete 3. Auxiliar na busca de informagdes
ADMINISTRATIVO reconhecida por érgéodocum(?ntais para eIaboragép de relatérios
competente; e demals expedientes admmlstratlvos;
2 Curso de’ 4. Cuidar da guarq§ de material colocado
Informatica Basica sob sua responsabilidade;
" |5. Executar outras tarefas correlatas a sua
AUXILIAR | DE areade atuagdo.
DEFENSORIA 1. Dirigir veiculos oficiais, zelando pela

MOTORISTA

1. Certificado
conclusdo do ensi
fundamental expedi
por instituicdo

delmanutencdo e conservacdao do veiculo,
nojcomunicando falhas e solicitando reparos;
do|2. Realizar vistoria no veiculo, verificando
dejo estado dos pneus, nivel de combustivel,

ensino  devidamenteldgua, 6leo do motor, testando freios e
reconhecida por drgdo|parte elétrica;

competente;
2. Carteira Nacional
Habilitacdo

3. Manter, sempre a mado, a
de/documentacdo pessoal e do veiculo,
apresentando-a quando solicitada pelas

Profissional de acordolautoridades competentes;

com a categoria.

4. Executar outras tarefas correlatas a
sua area de atuagao.
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AUXILIAR Il DE DEFENSORIA

CARGO ESPECIALIDADE REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS
N 1. Proceder aos servicos de limpeza e
1. Certificado de  |-onservacio da unidade administrativa;
conclusdo doensino |2, Realizar atividades referentes a
AUXILIAR fundarr'1enfcal_e>~<peddido eIetritcid'ac_ie, cozinha, conservacdo de bens
por instituicio de  |e materiais;
OPERACIONAL ensino devidamente [3. Realizar servicos de reparos em mdveis e
reconhecida por érgio[moveis;
competente 4 Executar ogtras tarefas correlatas a sua
area de atuacdo.
1. Fazer servico de faxina;
1. Certificado de 2. Proceder a limpeza dos pisos, de vidros,
conclusdo do ensino [MOVeis e instalagdes sanitarias;
AUXILIAR DE - fundamental expedido - F2ZEr conservagio e remogéo de moves
SERVICOS pqr |nst|tL.1|gao de b JEXEL ka6 mandados;
GERAIS 2N dewdam(,ente 5. Fazer entrega de correspondéncia;
reconhecida por 6rgdo|g. servicos de reparos em moveis e imoveis;
competente. 7. Executar outras tarefas correlatas a sua
area de atuacdo.
AUXILIAR 11 1. Executar a ronda diurna e noturna nas
DE dependéncias dos estabelecimentos e
DEFENSORIA areas adjacentes, verificando se portas,
janelas e outras vias de acesso estdo
fechadas corretamente, examinando as
instalagbes hidraulicas e elétricas e
constatando irregularidades, para
1. Certificado de  |possibilitar a tomada de providéncias
conclus3o do Ensino [n€cessarias no sentido de evitar roubos e
Fundamental eXpedidoprevemr |Incend|os e outrosNdar;os;
VIGIA por instituicio 2. Controlar a movimentacdo de pessoas,

devidamente
reconhecida por érgao
competente

veiculos e materiais, anotando as placas
dos mesmos, examinando os volumes
transportados;

3. Registrar sua passagem pelos postos de
controle para comprovar a regularidade
de sua ronda;

4. Verificar, quando for o caso, a
autorizacdo para ingresso e vedar a
entrada de pessoas ndo-autorizadas;

5. Executar outras tarefas correlatas a sua
area de atuacao.

Art. 52 Ficam criados os seguintes cargos de provimento em comissao:

I — 01 (um) cargo de Diretor-Geral, simbologia DPE-6;

Il - 03 (trés) cargos de Assessor Executivo, simbologia DPE-6;
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Il = 02 (dois) cargos de Diretor, simbologia DPE-5;

IV =01 (um) cargo de Ouvidor-Geral, simbologia DPE-5;

V - 02 (dois) cargos de Chefe de Gabinete, simbologia DPE-5;
VI - 06 (seis) cargos de Diretor Adjunto, simbologia DPE-4;

VIl — 01 (um) cargo de Sub Ouvidor-Geral, simbologia DPE-4;

VIII - 01 (um) cargo de Chefe de Cerimonial, simbologia DPE-4;

IX =01 (um) cargo de Chefe Adjunto de Cerimonial, simbologia DPE-3;

X — 02 (dois) cargos de Assessor de Cerimonial |, simbologia DPE-2;

Xl - 04 (quatro) cargos de Assessor de Cerimonial I, simbologia DPE-1.

Paragrafo unico. Fica alterada para DPE-5 a simbologia dos cargos de Chefe de Gabinete
e de Chefe de Assessoria Militar, e para DPE-4 o cargo de Chefe Militar Adjunto.

Art. 62 O Anexo V da Lei n. 4.077, de 11 de setembro de 2014, passa a vigorar com a
seguinte redacdo:

ANEXO V
CARGOS COMISSIONADOS

QUANT. CARGO SIMBOLOGIA | VENCIMENTO (RS)
1 Diretor-Geral : DPE-6 15.000,00
3 Assessor Executivo
11 Diretor
1 Ouvidor-Geral

DPE- 12.619,37
1 Chefe da Assessoria Militar > 619,3
5 Chefe de Gabinete
18 Diretor Adjunto
1 Sub Ouvidor-Geral
1 Chefe de Cerimonial DPE-4 9177,72
2 Chefe Militar Adjunto
1 Chefe Adjunto de Cerimonial
26 Assessor de Defensor

DPE-3 6.022,88
9 Assessor da Administracdo Superior
30 Assessor Juridico
40 Assessor Tecch 1 . DPE-2 4.875,66
2 Assessor de Cerimonial
35 Assessor Técnico

DPE-1 2.
4 Assessor de Cerimonial Il P 868,04
24 Assessor Militar DPE-0O 1.720,82

Art. 72 O Anexo X, da Lei n. 4.077, de 11 de setembro de 2014, apenas quanto ao cargo
de Assistente Técnico de Tecnologia da Informacdo de Defensoria, passa a vigorar com a seguinte

redacgao:
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ANEXO X - TABELAS DE VENCIMENTO

CARGO ANALISTA JURIDICO DE DEFENSORIA
NIVEL SUPERIOR
PADRAO
CLASSE 1 5 3 2 c c
A 6.883,29 6.952,12 7.021,64 7.091,87 7.162,77 7.234,41
B 7.596,12 7.672,09 7.748,81 7.826,30 7.904,56 7.983,61
C 8.382,79 8.466,62 8.551,28 8.636,80 8.723,16 8.810,39
CARGO ANALISTA SOCIAL DE DEFENSORIA
NiVEL SUPERIOR
PADRAO
CLASSE 1 5 3 ; c c
A 5.989,27 6.049,16 6.109,65 6.170,74 6.232,45 6.294,78
B 6.609,52 6.675,61 6.742,37 6.809,79 6.877,89 6.946,67
C 7.294,00 7.366,94 7.440,61 7.515,02 7.590,17 7.666,07
CARGO ANALISTA EM GESTAO ESPECIALIZADO DE DEFENSORIA
NiVEL SUPERIOR
PADRAO
CLASSE 1 > 1 5 : c
A 5.528,54 5.583,84 5.639,67 5.696,07 5.753,03 5.810,56
B 6.101,08 6.162,09 6.223,72 6.285,96 6.348,81 6.412,30
C 6.732,92 6.800,25 6.868,25 6.936,93 7.006,31 7.076,37
CARGO ANALISTA EM SAUDE DE DEFENSORIA
NIVEL SUPERIOR
PADRAO
CLASSE 1 5 3 2 c c
A 6.883,29 6.952,12 7.021,64 7.091,87 7.162,77 7.234,41
B 7.596,12 7.672,09 7.748,81 7.826,30 7.904,56 7.983,61
C 8.382,79 8.466,62 8.551,28 8.636,80 8.723,16 8.810,39
CARGO ANALISTA TECNICO DE DEFENSORIA
NIVEL SUPERIOR
PADRAO
CLASSE 1 5 3 2 c c
A 5.528,54 5.583,84 5.639,67 5.696,07 5.753,03 5.810,56
B 6.101,08 6.162,09 6.223,72 6.285,96 6.348,81 6.412,30
C 6.732,92 6.800,25 6.868,25 6.936,93 7.006,31 7.076,37
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CARGO ANALISTA EM GESTAO ESPECIALIZADO EM TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO DE
DEFENSORIA
NiVEL SUPERIOR
PADRAO
CLASSE 1 5 3 2 c c
A 5.528,54 5.583,84 5.639,67 5.696,07 5.753,03 5.810,56
B 6.101,08 6.162,09 6.223,72 6.285,96 6.348,81 6.412,30
C 6.732,92 6.800,25 6.868,25 6.936,93 7.006,31 7.076,37
CARGO ASSISTENTE TECNICO DE DEFENSORIA
NIVEL MEDIO
PADRAO
CLASSE 1 3 = 7 c c
A 4.051,91 4.092,43 4.133,35 4.174,68 4.216,43 4.258,59
B 4.471,52 4.516,24 4.561,40 4.607,02 4.653,08 4.699,61
C 4.934,60 4.983,94 5.033,78 5.084,12 5.134,96 5.186,31
CARGO ASSISTENTE EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO DE DEFENSORIA
NiVEL MEDIO
PADRAO
CLASSE 1 : 3 i c c
A 4.051,91 4.092,43 4.133,35 4.174,68 4.216,43 4.258,59
B 4.471,52 4.516,24 4.561,40 4.607,02 4.653,08 4.699,61
C 4.934,60 4.983,94 5.033,78 5.084,12 5.134,96 5.186,31
CARGO AUXILIAR | DE DEFENSORIA
NIVEL FUNDAMENTAL
PADRAO
CLASSE 1 5 3 2 c c
A 3.562,53 3.598,15 3.634,12 3.670,47 3.707,18 3.744,25
B 3.931,46 3.970,77 4.010,48 4.050,59 4.091,09 4.132,00
C 4.338,61 4.381,99 4.425,81 4.470,07 4.514,77 4.559,92
CARGO AUXILIAR 1l DE DEFENSORIA
NIVEL FUNDAMENTAL
PADRAO
CLASSE 1 5 3 2 c c
A 3.238,66 3.271,04 3.303,75 3.336,79 3.370,16 3.403,86
B 3.574,06 3.609,79 3.645,90 3.682,35 3.719,18 3.756,37
C 3.944,18 3.983,62 4.023,47 4.063,70 4.104,33 4.145,38

Art. 82 O Anexo XI, da Lei n. 4.077 de 11 de setembro de 2014, passa a vigorar com a

seguinte redagao:
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CARGO

REQUISITO

ATRIBUICOES

Diretor-Geral

Nivel Superior
Completo

Dirigir, planejar, controlar e orientar as atividades das diretorias;
Conduzir a elaboracdo e execucdo dos planos estratégicos e
operacionais em todas as areas da Instituicdo, visando a assegurar o
seu desenvolvimento, crescimento e continuidade; Auxiliar a
Administracdo Superior na tomada de decisbes de gestdo
institucional;

Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Assessorar o Defensor-Geral em matérias de alta complexidade e
relevancia, inclusive no relacionamento com outros Poderes e

Assessor Nivel Superior(, . . ~ ~
Executivo Completo Orgdos, a fim de buscar a cooperacdo e a atuacdo coordenada das
P instituicdes em projetos, programas e outras acdes que visem ao
crescimento institucional.
Dirigir, coordenar, gerir e controlar as atividades institucionais
, . _ladministrativas, sob orientacdo da Administracdo Superior;
. Nivel Superior . 4 N S X L.
Diretor Prestar assessoria a Administragdo Superior em matérias sob sua

Completo

responsabilidade;
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Ouvidor-Geral

Nivel Superior

Dirigir, coordenar e controlar as demandas recebidas;
Recomendar ao Defensor-Geral a ado¢do de medidas que promovam

Completo [a qualidade e a eficiéncia dos servigos prestados;

Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
Planejar e coordenar a seguran¢ca da sede, nucleos, unidades
descentralizadas e polos da Defensoria Publica, do Defensor Publico
Geral e demais Membros;

Chefe de Oficial Intermediar as relagdes entre a Defensoria Publica e os 6rgdos

Assessoria Superior da |militares, estaduais e federais;

Militar Policia Militar|Orientar, operacionalmente, o desempenho das fung¢des policiais e

militares executadas pelos assessores militares;
Assistir o Defensor Publico-Geral, no encaminhamento dos
despachos com autoridades e com o publico.

Diretor Adjunto

Nivel Superior
Completo

Assessorar, auxiliar e trabalhar em conjunto aos Diretores da
Instituicao;

Dirigir, coordenar, gerir e controlar as atividades institucionais
administrativas, sob orientacdo dos Diretores;

Prestar assessoria a Administracdo Superior em matérias sob sua
responsabilidade;

Substituir os Diretores, em suas auséncias e impedimentos;
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Nivel Superior

Assessorar, auxiliar e trabalhar em conjunto com o Ouvidor-Geral;
Dirigir, coordenar, gerir e controlar as atividades administrativas da
Ouvidoria;

Subouvidor-Geral Prestar assessoria ao Ouvidor-Geral em matérias sob sua
Completo responsabilidade;
Substituir o Ouvidor-Geral em suas auséncias e impedimentos;
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
Chefe de Bacharel em |Coordenar as atividades administrativas, de assessoramento e




PODER LEGISLATIVO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DO AMAZONAS

Gabinete Direito planejamento do Gabinete do Defensor Publico-Geral, do
Subdefensor Publico-Geral e do Corregedor-Geral;
Manter contato com autoridades de outros Poderes, sempre que
necessario e em decorréncia de suas atividades funcionais;
Representar o Defensor Publico-Geral, o Subdefensor Publico-
Geral e o Corregedor-Geral, sempre que determinado;
Analisar, quando determinado, qualquer matéria levada a exame
e decisdo do Defensor Publico-Geral, do Subdefensor Publico-
Geral e do Corregedor-Geral; Assessorar o Defensor Publico-Geral,
o Subdefensor Publico-Geral e o Corregedor-Geral na solucdo de
assuntos sujeitos a sua deliberacao.
Dirigir, planejar e controlar as cerimdnias e eventos institucionais;
Prestar assessoria a Administracdo Superior em matérias sob sua
Chefe de . b £,
. . Ensino Médio [responsabilidade;
Cerimonial Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.
Assessorar, auxiliar e trabalhar em conjunto ao Chefe da
Assessoria Militar;
Dirigir, coordenar, gerir e controlar as atividades dos Assessores
Chefe Militar Oficial da  |Militares, sob orientacao do Chefe da Assessoria Militar;
Adjunto Policia Militar(Substituir o Chefe da Assessoria Militar, em sua auséncia e
impedimento;
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.
Assessorar, auxiliar e trabalhar em conjunto com o Chefe de
Cerimonial;
Chefe Adjunto Dirigir, coordenar, gerir e controlar as atividades dos Assessores

de Cerimonial

Ensino Médio

de Cerimonial, sob orientacdo do Chefe do Cerimonial;

Substituir o Chefe do Cerimonial em sua auséncia e impedimento;
Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas.

Assessor de
Defensor

Bacharel em
Direito com
inscricdao na
Ordem dos
Advogados do
Brasil

Prestar assessoria juridica ao Defensor Publico de 12 classe nos
assuntos relacionados as suas atribuicdes tais como minutar pecas
juridicas, pareceres, despachos, relatérios, diligéncias, oficios,
memorandos;

Realizar pesquisas em repositorios de jurisprudéncia e realizar
levantamentos bibliograficos visando auxiliar os 6érgdaos de
atuacado e execucao;

Analisar processos e procedimentos, sob os aspectos técnico,
administrativo, operacional e juridico, na condicdo de assessoria;
Atender aos assistidos, realizar audiéncias de conciliacao,
encaminhamentos e demais atividades correlatas;

Coordenar os estagiarios, auxiliando-os nas atividades juridicas e
atendimentos ao assistido; Realizar demais atividades inerentes
Qo cargo, requeridas pelo Defensor Publico a que for vinculado.
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Assessor da
Administracao

Nivel Superior

Prestar assessoria de maior complexidade ao Defensor Publico-Geral,
ao Subdefensor Publico e aos Defensores Publicos designados para
atuarem na area Institucional;

Analisar processos e procedimentos, sob os aspectos técnico,

S . Completo [administrativo, operacional e juridico, na condi¢do de assessoria;
uperior - . ~
P Emitir pareceres, manifestacdes, bem como despachos nos
processos administrativos submetidos a sua apreciagao;
Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas;
Prestar assessoria juridica ao Defensor Publico que esteja vinculado
nos assuntos relacionados as suas atribui¢cdes tais como minutar
pecas juridicas, pareceres, despachos, relatérios, diligéncias, oficios,
memorandos;
Realizar pesquisas em repositérios de jurisprudéncia e realizar
Bacharel em IevantaNmentos bibliograficos visando auxiliar os 6rgdos de atuagao e
. EXECUGao;
Direito com y 599 ) o
inscric3o na Analisar processos e procedimentos, sob o aspecto juridico;
Lo ¢ Elaborar minutas de pecas processuais concernentes a defesa das
Assessor Juridico| Ordem dos > AR
prerrogativas institucionais;
Advogados do , | . o . .
Brasi| Elaborar minutas de projetos de lei, resolucbes, portarias e demais
rasi

atos oficiais que digam respeito a assuntos administrativos;

Atender aos assistidos, realizar audiéncias de conciliagdo,
encaminhamentos e demais atividades correlatas;

Coordenar os estagiarios, auxiliando-os nas atividades juridicas e
atendimentos ao assistido; Realizar demais atividades inerentes ao
cargo, requeridas pelo Defensor Publico a que for vinculado.

Assessor Técnico
1

Nivel Superior
Completo

Assessorar administrativamente os Membros e Diretores das
unidades ou érgaos auxiliares em que se encontram lotados, tanto
no aspecto gerencial, quanto no alcance das metas institucionais;
Elaborar oficios, memorandos, manifesta¢cdes técnicas e demais
documentos de expediente de maior complexidade;

Realizar a gestdo dos documentos registrados, expedidos e
arquivados, zelando pela integridade do expediente e sigilo dos atos.

Assessor de
Cerimonial 1

Ensino Médio

Realizar assessoramento do Chefe e do Chefe Adjunto do Cerimonial,
tanto no aspecto gerencial, quanto no alcance das metas
institucionais;

Elaborar expedientes administrativos de maior complexidade;
realizar a gestdo dos documentos registrados, expedidos e
arquivados, zelando pela integridade do expediente e sigilo dos atos.

Assessor Técnico
Il

Ensino Médio

Realizar assessoramento intermediario aos Membros e Diretores das
unidades ou érgaos auxiliares em que se encontram lotados, tanto
no aspecto gerencial, quanto no alcance das metas institucionais;

Elaborar oficios, memorandos e demais documentos de expediente,
de carater administrativo de menor complexidade; Executar tarefas
relacionadas ao gerenciamento da unidade em que se encontra

lotado.
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Assessor de

. . Ensino Médio |metas institucionais;
Cerimonial Il

Assessor Militar

horério de expediente;
Exercer outras atividades correlatas.

Realizar assessoramento intermedidrio do Chefe e do Chefe Adjunto
do Cerimonial, tanto no aspecto gerencial, quanto no alcance das

Elaborar expedientes administrativos de menor complexidade;
Executar tarefas relacionadas ao gerenciamento de sua unidade
Executar atividades relativas a seguranca institucional, determinadas
pelo Chefe da Assessoria Militar, tais como, supervisionar durante 24
Pracada |horas a seguranca fisica da sede, unidades descentralizadas, nucleos
Policia Militar|e polos de atendimento, bem como dos membros e servidores, no

Art. 92 As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacdo orcamentadria

da Defensoria Publica do Estado do Amazonas.

Art. 10. Os cargos criados serdao implementados somente apds estudo de impacto

orcamentadrio-financeiro.
Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.



